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MediTOOLs 9.0 Benutzerhandbuch

1 Systemvoraussetzungen

MediTOOLs wurde unter Verwendung moderner Technologien der medizinischen Informa-
tionsverarbeitung entwickelt, die entsprechende Verarbeitungskapazitdten (Geschwindig-
keit des Prozessors, Speicherplatz etc.) benétigen. Damit Sie also mit MediTOOLs optimal
arbeiten konnen, sollte Ihr Computersystem mindestens Uber folgende Eigenschaften

verfligen:
Einheit Leistungswert
Prozessor Pentium-III 400 MHz oder vergleichbarer Prozessor

Hauptspeicher

256 MB

Festplatte

200 MB frei

(Je nach Art und Anzahl der Dokumente, die Sie mit MediTOOLs
verwalten werden, kann die Datenbank im spdteren Betrieb groBer
werden, so dass MediTOOLs (ggf. auch erheblich) mehr Festplat-
tenspeicher bendtigen wird.)

Betriebssysteme

Windows 7, Windows 8, Windows 8.1, Windows 10

Software

- Internet Browser
- Microsoft Word 2007 oder hoher,
- Alternativ: OpenOffice 4.1 oder LibreOffice 4.1

Bildschirmauflésung

1024 x 768 Punkte

Sonstiges

- Drucker

©2001-2016 MediTECH Electronic GmbH 4
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2 Installation

Dieses Kapitel flihrt Sie in die Benutzung von MediTOOLs ein. Sie werden schon nach we-
nigen Minuten mit MediTOOLs Ihre therapeutische Dokumentation elektronisch fihren
kénnen und die Datensatze der MediTECH-Gerate computergestiitzt analysieren und
auswerten kénnen.

2.1 Installation des Programms

Sie muissen Uber Administrationsrechte verfligen, damit das Setup-Programm not-
wendige Einstellungen auf Ihrem Computer vornehmen kann. Wenn Sie sich diesbezlig-
lich nicht sicher sind, wenden Sie sich bitte an Ihren Systembetreuer.

Gehen Sie wie folgt vor, um MediTOOLs von CD zu installieren:

1. SchlieBen Sie alle Anwendungen, bevor Sie MediTOOLs installieren.
Falls bereits eine Version der MediTOOLs (ab Version 3.0 aufwarts) installiert sein
sollte, sichern Sie bitte diese Daten und deinstallieren Sie das Programm. Die alte
Datenbank kann in die neue Version Ubernommen werden. Programmversionen
seit 3.4.2 muissen nicht deinstalliert werden.

2. Legen Sie die MediTOOLs-CD ein. Falls die Autostart-Funktion auf Ihrem Compu-
ter deaktiviert ist, klicken Sie bitte auf das Arbeitsplatz-Symbol, 6ffnen das Explo-
rerfenster flir das CD-Laufwerk und starten "msetup.exe" mit einem Doppelklick.

3. Der MediTOOLs-Setup-Assistent offnet sich mit einem BegriBungsbildschirm.
Klicken Sie rechts unten auf "Weiter". Lesen Sie sich nun die Lizenzbedingun-
gen durch. Sie miussen diese Bedingungen durch Klick auf die "Ja"-Schaltflache
akzeptieren, um MediTOOLs installieren zu kénnen.

4. Nun werden Ihnen die Installationshinweise angezeigt. Hier finden Sie gegebe-
nenfalls auch aktuelle Tipps zur Problemlésung. Klicken Sie auf "Weiter".

5. Wahlen Sie den Zielordner auf Ihrer Festplatte aus, in dem MediTOOLs installiert
werden soll. Sie kénnen auch einen eigenen Programmpfad eingeben. Falls Sie
MediTOOLs als Netzwerk-Server installieren, notieren Sie den Zielordner, da er
spater bei der Client-Installation wieder gebraucht wird. Klicken Sie dann auf
"Weiter".

6. Bestimmen Sie, ob MediTOOLs als Einzelplatzanwendung (dieses ist der Normal-
fall) oder im Netzwerk als Server oder als Client installiert werden soll. Je nach
Auswahl muss auch eine entsprechende Lizenz erworben werden.

7. Falls MediTOOLs als Netzwerk-Client eingerichtet wird, missen jetzt noch die
Netzwerk-Server-Daten eingegeben werden. Genaueres hierzu finden Sie im Kapi-
tel 2.4, ,,Besonderheiten der Netzwerkinstallation™.

8. Sie konnen bestimmen, in welchem Ordner im Startmenii die MediTOOLs-
Verknlpfung eingerichtet werden soll. Wenn Sie keine Verknlpfung erzeugen
mdchten, markieren Sie das entsprechende Kastchen im unteren Fensterbereich.
Klicken Sie auf "Weiter".

9. Nun kdénnen Sie noch einmal kontrollieren, ob alle Einstellungen richtig gewahit
sind. Klicken Sie zum Start der Installation auf "Installieren". MediTOOLs kopiert
die erforderlichen Dateien und konfiguriert das Programm.

10. Sie kédnnen MediTOOLs Uber das Icon auf dem Desktop oder Uber den Eintrag im
Startmend starten.

2.2 Entfernen des Programms

Sie kénnen MediTOOLs Uber die Eintrage im Startmenl oder in den Software-Einstellun-
gen (Einstellungen | Systemsteuerung | Software) von Ihrem Computer wieder entfer-
nen. Um unbeabsichtigten Verlust Ihrer MediTOOLs-Dokumente zu verhindern, wird die
Datenbankdatei dabei nicht geldéscht. Wenn Sie sicher sind, dass Sie diese Daten nicht
mehr bendtigen, kdnnen Sie nach der Deinstallation das Installationsverzeichnis der Me-
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diTOOLs einfach l6schen. StandardmdBig wird MediTOOLs in das Verzeichnis
C:\Programme\Meditech\Meditools 9.0 installiert.

2.3 Uberinstallation des Programms

Ein erneutes Ausfliihren des Setups ohne vorheriges Entfernen des Programms wird nicht
empfohlen! Wenn Sie dennoch das Setup erneut ausfiihren, wird eine existierende Da-
tenbankdatei aus Sicherheitsgriinden nicht tGberschrieben. Soll diese ebenfalls in den Zu-
stand bei Installation versetzt werden, missen Sie diese Datei zuvor selbst |6schen.
StandardmaBig handelt es sich dabei um die Datei C:\Programme\Meditech\Meditools
9.0\data\de_de\database\MEDITOOLS.GDB.

2.4 Ablauf der Netzwerkinstallation

Bei Netzwerkinstallationen gibt es einen Rechner, auf dem die Server-Version von Medi-
TOOLs installiert wird und diverse Clients, die auf die MediTOOLs-Datenbank des Servers
zugreifen kénnen.

UBERNAHME VON VORHANDENEN DATENBANKEN:

Sollte MediTOOLs schon auf dem Server installiert sein, dann kann die alte Datenbank
direkt bei der Installation iGbernommen werden.

Sollten auf den Rechnern, die als Client fungieren sollen, MediTOOLs-Datenbanken exis-
tieren, deren Daten in die neue Datenbank Gbernommen werden sollen, dann missen die
entsprechenden Dateien von den Client-Rechnern auf ein lokales Verzeichnis des Ser-
vers kopiert werden. (Falls Sie mehrere Datenbanken in ein Verzeichnis kopieren, verge-
ben Sie beim Kopieren jeweils andere Namen, damit die Dateien nicht Uberschrieben
werden.) Nach der Installation der Server-Version kdnnen die Daten dieser Dateien dann
importiert werden. Weitere Informationen zum Import von Datenbanken finden Sie im
Kapitel 4.12.

2.4.1 Server-Installation

Als erstes sollte MediTOOLs auf dem Server installiert werden. Wahlen Sie dazu im Setup
bei der Komponentenauswahl ,Server fiir Netzwerkbetrieb".

In dem Fenster mit den Server-Daten muss der Netzwerkname (Hosthame) oder die
IP-Adresse des Servers eingegeben werden. Wenn Sie diese nicht wissen, kénnen Sie
den Rechnernamen in der Systemsteuerung nachschauen (,System"->"Computername")
oder Sie geben in einem DOS-Fenster den Befehl ,ipconfig /all* ein. (Zum Offnen des
DOS-Fensters klicken Sie unten links auf ,Start". Wahlen Sie dann ,Ausfihren™ und ge-
ben dann ,cmd" ein. Dann &6ffnet sich ein Fenster mit schwarzem Hintergrund und weiBer
Schrift. In diesem Fenster geben sie dann ,ipconfig /all* ein.)

Auf dem Rechner wird zusatzlich zu MediTOOLs ein Datenbank-Server eingerichtet. Es
handelt sich dabei um den ,Firebird“-Server, der als Dienst automatisch gestartet wird
und den Zugriff auf die Datenbank ermdéglicht. Sollte auf dem Rechner schon Firebird in-
stalliert sein, stellt das wahrend der Installation kein Problem dar.

SICHERHEITSHINWEISE:

e Andern Sie beim ersten Start das Datenbankkennwort in MediTOOLs ,Ein-
stellungen“>"Datenbankkennwort @andern®. Das alte Datenbankkennwort lautet
~masterkey", falls es nicht schon friiher gedndert wurde! (Das Datenbankkenn-
wort ist nicht zu verwechseln mit dem Benutzerkennwort.)

©2001-2016 MediTECH Electronic GmbH 6
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e Wenn Sie das Datenbankkennwort auf dem Server geandert haben, dann mis-
sen Sie es entsprechend auch bei den Clients verandern, damit diese sich bei dem
Server anmelden kénnen.

e Die Datenbank ist nach Anderung des Kennworts gegen Angriffe aus dem Internet
gut gesichert. Falls jemand allerdings direkten Zugriff auf die Datenbank erhalt
und sie sich vom Server herunterkopieren kann, dann ist es nach Ubertragung auf
einen anderen Computer moglich, das geanderte Kennwort zu umgehen und auf
die Daten in der Datenbank zuzugreifen. Um die Datenbank gegen solche Zugriffe
zu schitzen, missen zusatzliche SicherheitsmaBnahmen ergriffen werden,
wie Speicherung der Datenbank als verschliisselte Datei oder auf einer verschlis-
selten Festplattenpartition. Im Normalfall sind die getroffenen Sicherheitsvorkeh-
rungen jedoch ausreichend.

Wenn Sie die Serverversion installiert haben, mussen Sie sich das gednderte Kenn-
wort notieren, den Computernamen des Servers und den Speicherort der Daten-
bank auf dem Server. Computername und Speicherort der Datenbank wird im Medi-
TOOLs-Server unter ,Einstellungen® - ,Optionen™ - ,Datenbank" angezeigt. Diese drei
Angaben brauchen Sie spater fir die Client-Installation.

FIREWALL: Sollte auf dem Server-Rechner eine Firewall installiert sein, dann geben Sie
in der Firewall die eingehenden Netzwerkverbindungen fiir Port 3050 frei.

BEISPIEL: Zum Beispiel far die Windows-Firewall (Systemsteue-
rung->Sicherheitscenter>Windows-Firewall) unter ,Ausnahmen®->"Ports..." auswahlen
und dann als Name ,Firebird" eingeben und als Portnummer 3050. ,TCP" soll ausgewahlt
sein. Unter ,Bereich andern" kann der Bereich noch auf das eigene Netz eingeschrankt
werden, dann sind Zugriffe aus dem Internet weiterhin unterbunden. Zurlick unter ,Aus-
nahmen" muss das Hakchen in der Liste ,Programme und Dienste™ vor dem gewahlten
Namen (in unserem Beispiel ,Firebird") gesetzt sein, dann ist der Port freigegeben.

Wenn MediTOOLs startet, werden Sie nach der Lizenz gefragt. Um eine Server-Lizenz zu
erhalten, missen Sie die Anzahl der Benutzer angeben, die maximal gleichzeitig mit der
MediTOOLs-Datenbank verbunden sein sollen. Nach Erhalt der Lizenznummer geben Sie
diese in MediTOOLs im Lizenzdialog (,Einstellungen™->"Optionen“>"Benutzerdaten an-
dern®>"0K") ein. Danach kann von mehreren Rechnern gleichzeitig auf den MediTOOLs-
Server zugegriffen werden.

Wenn der MediTOOLs-Server erfolgreich installiert ist, empfiehlt es sich, gleich fur die
Clients eigene Benutzer anzulegen (siehe Kapitel 3.2), die nicht Gber MediTOOLs-
Administratorrechte verfligen. Dadurch kann gewahrleistet werden, dass bestimmte kriti-
sche Funktionen nur fir sachkundige Bediener zur Verfligung stehen.

Wenn auf den Clients das Erstellen von Berichten mdglich sein soll und wenn auf dem
Server Microsoft-Word nicht installiert sein sollte, dann wahlen Sie beim ersten
Start von MediTOOLs auf dem Server Uber ,Einstellungen"->"Optionen" das Kastchen
“Modul fir Berichterstellung™ und ermdglichen manuell die Berichtserstellung.

2.4.2 Client-Installation

Wenn MediTOOLs erfolgreich auf dem Server installiert wurde, kénnen die MediTOOLs-
Clients installiert werden. Wahlen Sie dazu wahrend des Installationsvorganges an ent-
sprechender Stelle , Client-Installation" aus. Am Ende der Installation 6ffnen Sie Medi-
TOOLs und melden sich als ADMINISTRATOR an. Jetzt missen die Serverdaten eingege-
ben werden:

e Jetzt muss das Datenbankkennwort eingegeben werden, welches mit dem, das
beim Server eingegeben wurde, identisch sein muss.

©2001-2016 MediTECH Electronic GmbH 7
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e Geben Sie den Netzwerknamen (Hostname) des Rechners ein, auf dem die Da-
tenbank installiert ist. Hierbei kann auch anstelle des Netzwerknamens die IP-
Adresse eingeben werden.

e Geben Sie den Pfad der Datenbank ein, der identisch sein muss mit dem Pfad,
der beim MediTOOLs-Server als Datenbankpfad angezeigt wird.

Nach der Installation muss noch die Lizenz des Clients freigeschaltet werden. Sollte eine
Firewall auf dem Clientrechner installiert sein, dann lassen Sie ausgehende Verbindun-
gen fiur das Programm ,MediTOOLs" zu. Dann sollte problemlos auf den Datenbank-
Server zugegriffen werden kdénnen.

2.4.3 Uberprifung der Netzwerkverbindung im Fehlerfall

Sollte keine Verbindung zwischen Klienten und Server zustande kommen, fihren Sie bitte
folgende Tests und Uberpriifungen durch (hier kann unter Umstédnden auch schon aus
der Fehlermeldung eine Schlussfolgerung getroffen werden, an welcher Stelle mit der
Uberpriifung begonnen werden muss):

1. Uberpriifen Sie, ob beim Client der Servername, der Pfad zur MediTOOLs-
Datenbank und das Datenbankkennwort richtig eingetragen sind. Zur Uberpriifung
offnen Sie in MediTOOLs Einstellungen | Optionen | Datenbank jeweils auf dem
Server und dem Client und vergleichen die Angaben fiir Datenbankpfad, Daten-
bank-Server und Datenbank-Benutzerkennung. Sie missen identisch sein.

2. Offnen Sie auf dem Client-Rechner ein Konsolenfenster und starten Sie den Befehl
».Ping" mit dem Servernamen. Sollte der ping nicht funktionieren, kann der Client
nicht ber das Netzwerk auf den Server zugreifen. Uberpriifen Sie in diesem Falle
die Netzwerkeinstellungen und gegebenenfalls auch Netzwerkkabel.

3. Wenn auf dem Server eine Firewall installiert ist, Gberpriifen Sie, ob Netzwerkver-
bindungen fir MediTOOLs freigegeben sind. Geben Sie diese frei, falls das nicht
der Fall ist.

4. Uberprifen Sie, ob auf dem Server der x|

Firebird-Datenbankdienst lduft. Offnen

Slc_e dgzu in der Systems“teuerung den @
JFirebird Server Manager". Wenn dort

das Emblem rot durchgestrichen ist und “ersion 2.1.0.15999 Firehird 2.1 Beta 1

in der ersten Zeile steht: ,The Firebird :
service is not running.", dann starten sie

den Service durch Druck auf den Start- [ —
Knopf. Die Einstellungen sollten wie im @
Bild aktiviert sein (falls sie es nicht sind, " &s an application

andern Sie es bitte entsprechend).

— Start
5. Sollte der ping funktioniert haben, die = & Auomaticaly
Firewall-Einstellungen stimmen und der ¢ Manually
Datenbankserver an sein, dann Uberpri-
fen Sie bitte als nachstes, ob auf dem ok | Cancel | Apply

Client in MediTOOLs (unter ,Einstellun-
gen"->"Optionen™-> ,Einstellungen™)

a. der als Datenbank-Server eingetragene Hostname richtig ist,
b. ob als Datenbank-Benutzerkennung ,SYSDBA" eingetragen ist,
c. ob der Datenbankpfad identisch ist mit dem Eintrag auf dem Server

6. Dann geben Sie bitte als nachstes auf dem MediTOOLs-Client unter ,Einstellun-
gen“->"Datenbankkennwort é@ndern® das Datenbank-Kennwort neu ein, um sicher
zu gehen, dass es stimmt.
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7. Falls keine Verbindung zustande kommt, weil nicht genug Client-Lizenzen vorlie-
gen, dann wird darauf explizit hingewiesen. In diesem Fall gibt es zwei Mdglichkei-
ten:

a. Es werden mehr verbundene Benutzer angezeigt, als tatsachlich vorhanden
sind. Dieser Fall kann auftreten, wenn eine MediTOOLs-Verbindung zum
Server wegen eines Programmabsturzes oder eines Rechnerabsturz nicht
ordnungsgemaB wieder abgemeldet wird. Offnen Sie in der Systemsteue-
rung den ,Firebird Server Manager". Setzen Sie den Server zurlick, indem
Sie den Dienst und stoppen und dann wieder starten (Knopf rechts oben).
Beim nachsten Start vom MediTOOLs-Client musste wieder die richtige An-
zahl an verbundenen Clients angezeigt werden.

b. Es sind nicht genug Lizenzen vorhanden, dann missen Sie eine gréBere
Anzahl an Lizenzen erwerben.

©2001-2016 MediTECH Electronic GmbH 9
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3 Grundfunktionen

3.1 Der erste Start

Starten Sie MediTOOLs, indem Sie auf das Desktop-Icon oder die Verknipfung im Start-
mend unter Programme - MediTECH - MediTOOLs klicken. Zunachst wird das System
initialisiert. Dieser Vorgang dauert auf modernen Computersystemen nur wenige Sekun-
den, kann auf alteren Computern mit geringer Prozessorleistung aber durchaus léanger
dauern.

3.1.1 Personliche Daten und Seriennummer eingeben

Geben Sie nun bitte einige persoénliche Angaben ein. Diese werden beispielsweise auto-
matisch in Ihre kiinftigen Berichte integriert. Klicken Sie dann auf "OK". Das fettgedruck-
te Feld "Name" ist ein Pflichtfeld, ohne die Sie die Daten nicht speichern kénnen.

Hinweis 1: Diese Daten werden spater bei der automatischen Arztbrieferstellung Uber-
nommen, daher achten Sie bitte auf die Richtigkeit Ihrer Eintrage.

Hinweis2: Diese Daten kdnnen spdater auch noch Uber das Menid ,Einstellungen-
>Optionen->Benutzerdaten andern® verandert werden.

MediTOOLs personalisieren Lt U5 e el

MediTOOLs ist als Vollversion lizensiert.
Bilte personalsieren Sie lhre MediTQOLs-Version
Wiahlen Sie hilte Light oder Vollversion.
Name: |Max Mustermann
() Light-Version  (3) Vollversion [ ] HaPa-lizenz [] OpenOffice-Lizenz
QOrganization: |Musterpraxis
An MediTECH senden: | mt6.0-bacf.1e00.3071.012d

Standort: |Musterhausen ) ) o i ; i i
Bitte schicken Sie eine automatische E-Mail an MediTECH. Falls kein

Internetanschluss vorhanden ist, senden Sie die oben stehende
Mummer per Fax oder rufen bei MediTECH an. Die Angabe wird
Gberpriift und Ihr Lizenzschlissel wird Ihnen mitgeteilt.

Stralte, Hausnummer: |Testweg 11

Postleitzahl: | 12345 | Ort: |Musterhausen
Um eine automatische E-Mail zu versenden,

Telefon: (01234 - 112233 bendtigen Sie nur eine Verbindung zum

Internet.

Telefax: 01234 - 223344
IMediTECH Electronic GmbH

E-Mail-&dresse; |beispiel@muster.de Langer Acker 7
D-30900 Wedemark
Erworben bei; |[MediTECH Electronic GmbH Tel: +49(0)5130 97778 - 0; Fax- 22

email: senvice@meditech.de
www.meditech.de

[ 0K H Abbrechen

Lizenzschlussel:

Wenn Sie auf ,0OK" gedrickt haben, erscheint der Dialog flr die Lizenzschllsseleingabe.
Hier miissen Sie auswadhlen, ob Sie eine Light-Version, eine Vollversion oder eine Netz-
werkversion des Programms erworben haben. Zusatzlich kénnen Sie hier mit eingeben,
ob Sie eine HaPa-Lizenz erworben haben.

Fur Netzwerk-Versionen (Client und Server) ist keine Light-Version verfligbar. Bei der
Server-Version muss noch die Zahl der Benutzer gewahlt werden, die gleichzeitig auf den
Server zugreifen sollen.

WICHTIGER HINWEIS:

Die Vollversion von MediTOOLs steht ausschlieBBlich den Inhabern einer giiltigen
Software-Servicevereinbarung zum Programm mit MediTECH zur Verfiigung.

Wenn Sie einen glltigen Servicevertrag besitzen oder parallel mit der Einsendung Uber-
mitteln, wahlen Sie Vollversion, ansonsten wahlen Sie Light-Version. Entsprechend er-
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scheint im Feld ,An MediTECH senden" eine Zeichenfolge, die Sie am Besten mit einer
automatisch erstellten E-Mail an MediTECH senden. Dazu bendétigen Sie nur einen Inter-
netzugang. Der Lizenzschlissel wird Ihnen dann per E-Mail zuriickgesendet, falls Sie eine
eigene E-Mail-Adresse angegeben haben. Ansonsten erhalten Sie einen Rickruf oder Fax
von MediTECH.

Der erhaltene Schlissel ist in das unterste Feld , Lizenzschllsse

I\\

einzutragen.

Wenn Sie keinen Lizenzschliissel eingeben, startet das Programm in der Demo-Version
mit eingeschrankter Funktionalitat.

Sie kdnnen den Lizenzschlissel jederzeit unter ,Einstellungen—> Optionen - Benutzerda-
ten™ andern, falls Sie einen neuen Lizenzschllssel von MediTECH erwerben.

3.1.2 Erstellen des Administrator-
B en UtZGfS 8 Administrator-Konto erstellen E|

FlUr den ersten Start wird zunachst nur der Benutzer Sie haben MediTOOLs zurm ersten Mal gestartat Initial wird
. . . der B izer ADMIMISTRATOR t. Sie ki hd

“ADMINISTRATOR" Ohne ein KennWOl"t elngerIChtet' Aﬁ;ne?gﬂn;runterEinstelIungen?l?;nuugizer-‘:daE;;E?j';:;rze;r

1 = i i i i weitere Benutzer erstellen

Bitte Wah!en Sle_ nun __eln be!leblges Kel".anOI’tI und Bitte geben Sie ein Kenmwort fiir ADMINISTRATOR ein:

merken Sie es sich. Fir bestimmte Konfigurationen

des Systems ist es erforderlich, Uber Administrati-

onsrechte zu verfligen. Bestatigen Sie das Kennwort

in der zweiten Zeile und klicken Sie auf "OK". Das

Administrator-Kennwort ist nun erstellt und Sie konnen MediTOOLs benutzen.

Neues Kennweort: |

Kenrmwort bestatigen:

3.1.3 Prufung der Systemkonfiguration fur die automatische Berichter-
stellung

Beim ersten Start prift MediTOOLs, ob auf Ihrem Computer ein kompatibles Textverar-
beitungssystem installiert ist. Zurzeit wird Microsoft Word® ab Version 2007 aufwarts
unterstlitzt, auBerdem OpenOffice ab 3.3 und LibreOffice ab 3.3. Die OpenOffice- und
LibreOffice-Anbindung muss extra freigeschaltet werden.

Wenn kein kompatibles Textverarbeitungsprogramm gefunden wurde, werden Sie darauf
hingewiesen und das Berichtmodul wird deaktiviert. Sie kénnen diese Einstellung spater
mit dem Menipunkt ,Einstellungen - Optionen™ andern.

WICHTIGER HINWEIS:

Wenn Sie das Berichtmodul wieder einschalten, obwohl Sie nicht iiber ein in-
stalliertes Word-Programm verfiigen, kann dies die Stabilitit der MediTOOLs
beeintrachtigen!

3.1.4 Anmeldung

Nach dem Start und der Initialisierung von MediTOOLs [:¥EEs
mussen Sie sich am System anmelden.

Das Anmeldefenster wird geschlossen und Sie sind am | Benutzemame: commisTratoR R
System angemeldet. Kennwvort: I

MediTOOLs wird mit einer Datenbank geliefert, die fur
den Betrieb in einem lokalen Netzwerk gedacht ist. So- ok _J [ Beenden |
fern Sie Uber eine entsprechende MediTOOLs-Mehrplatz-
Lizenz verfiigen, kénnen Sie von verschiedenen Computern im Netzwerk mit MediTOOLs
auf einer Datenbank arbeiten.
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3.1.5 Der MediTOOLs-Desktop

Nach der Anmeldung kénnen Sie den MediTOOLs-Desktop benutzen. Dieser Desktop in-
tegriert unter einer einheitlichen Oberflache die verschiedenen MediTOOLs-Applikationen
und die therapeutischen Dokumente. Sie erreichen die MediTOOLs-Funktionen lber die
Menls oder die Symbole auf dem Symbolbalken. Klicken Sie sich einfach einmal durch
die verschiedenen Menis und machen Sie sich vertraut, welche Funktionen Ihnen Medi-
TOOLs zur Benutzung anbietet.

Bl MediTOOLs

(BEIZW Bearbeiten Tools Einstelungen Fenster Hife

PPEEECEBRR S = O ERCRRC T

Der Desktop merkt sich beim SchlieBen GroBe und Position jedes Fensters. Beim nachs-
ten Offnen erscheint es an der vorherigen Position wieder. Sie kdnnen auf diese Weise
die Arbeitsumgebung Ihren eigenen Vorlieben anpassen.

Hinweis: Wenn Sie unter dem Menlpunkt "Optionen" im Menu "Einstellungen" die au-
tomatische Maximierung flir Dokumentfenster eingestellt haben, werden Dokumentfens-
ter immer in voller BildschirmgroBe dargestellt. (Bei einer Bildschirmauflésung von
800x600 Punkten schaltet MediTOOLs diese Option erstmalig selbst ein.) Von Ihnen dann
vorgenommene GroBeneinstellungen werden nicht abgespeichert. Sie kénnen diese Opti-
on ausschalten und die FenstergroBen selbst bestimmen, wenn Sie z.B. nur fir einige
Dokumente die volle BildschirmgroBe haben méchten.

Im Menl sehen Sie immer alle Menlpunkte, die IThnen MediTOOLs bietet. So haben Sie
sofort einen Uberblick liber die gesamte Funktionalitdt. Je nach Applikation kénnen nur
bestimmte Menilpunkte genutzt werden. Die anderen MenUpunkte, die in dem jeweiligen
Kontext nicht verwendet werden kénnen oder dort nicht sinnvoll bzw. erwiinscht sind,
werden deaktiviert (d.h. grau) dargestellt. Die Aktivierung/Deaktivierung der Menlpunk-
te hangt von dem jeweiligen Fenster ab, das zurzeit aktiviert ist. Ein aktiviertes Fenster
erkennen Sie an der Titelleiste: Nicht aktivierte Fenster erscheinen - je nach Windows-
Farbeinstellungen - auf dem Desktop blasser.

3.1.6 Benutzer-Kennwort andern

Sie kénnen das Kennwort des aktuell angemeldeten
Benutzers jederzeit andern.

< Kennwort fiir "ADMINISTRATOR" d@ndern

TEERRREN

Wahlen Sie im Menl "Einstellungen" den Menlpunkt | MeuesKenmwort
"Benutzerkennwort d@ndern" aus. Da Sie als Administ- | Kennwort bestatigen: | ssssssss
rator angemeldet sind, wird hierdurch das Administra-
tor-Kennwort geandert. ok ][ mebrechen ]

3.2 Neuen Benutzer einrichten

Sie kénnen flir Ihre MediTOOLs-Installation verschiedene Benutzer einrichten. Sie kénnen
dabei unterscheiden, ob ein Benutzer Einstellungen am System verandern kdénnen darf
oder nicht. Hierzu wird zwischen den Benutzertypen "Administrator" und "normaler Be-
nutzer" unterschieden. Einige der Einstellungen, die Sie als Mitglied der Administrator-
Gruppe verandern dlirfen, kénnen auch die Art und Weise der Benutzbarkeit von Medi-
TOOLs beeinflussen. Damit nicht jeder Benutzer die von Ihnen gewlinschte Konfiguration
von MediTOOLs verandern kann, sollten die meisten Benutzer der normalen Gruppe zu-
geordnet werden. Richten Sie z.B. fir sich selbst einen weiteren Benutzer vom Typ "nor-
maler Benutzer" ein, damit Sie nicht versehentlich Anderungen an den MediTOOLs-
Einstellungen durchfiihren. Oder vergeben Sie z.B. in einer Gemeinschaftspraxis fur Ihren
Kollegen und fir Ihre Sekretarin weitere Benutzer.
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Einen neuen Benutzer richten Sie folgendermaBen
ein:

##Benutzer-Manager

Wadhlen Sie im Meni "Einstellungen" den Menlpunkt
"Benutzer-Manager". In diesem Fenster sehen Sie
eine Liste aller im MediTOOLs-System registrierten
Benutzer. Sie kénnen nun Benutzer hinzufligen oder
entfernen - mit Ausnahme des zurzeit angemeldeten
Benutzers.

Registrierte Benutzer:
ADMINISTRATOR (Gruppe: Administrator, eingelogged)

Neuer Benutzer

Wadhlen Sie die Funktion "Neuer Benutzer". In den folgenden Dialogen tragen Sie bitte fur
den neuen Benutzer einen Namen und ein Kennwort ein. Der neue Benutzername darf
unter den registrierten Namen noch nicht vorkommen.
Sie kénnen das Kennwort auch freilassen. In diesem
Fall muss und darf der Benutzer bei der Anmeldung
kein Kennwort eintragen. AbschlieBend miissen Sie
wahlen, ob der Benutzer Einstellungen des MediTOOLs-
Systems verandern kénnen soll ("Administrator") oder
nicht ("Normaler Benutzer").

Meuen Benutzer, anlegen

@ Einordnung in eine Benukzergruppe

Administrator ‘

Nun ist der Benutzer im System mit dem von Ihnen gewdhlten Kennwort eingetragen.
Der Benutzer kann dieses Kennwort dndern, nachdem er sich angemeldet hat.

3.3 Navigation in der Datenbank

Die MediTOOLs-Datenbank ist das zentrale Werkzeug
fur Ihre Arbeit mit Klienten und therapeutischen Do-
kumenten. Wahlen Sie im Menu "Tools" den Meni-
punkt "Datenbank" aus. Die Datenbank 6ffnet sich auf
dem MediTOOLs-Desktop. Hinweis: Falls die Daten-
bank bereits gedffnet ist, wird sie durch Ihre Aktion
nur in den Vordergrund geholt, d.h. "aktiviert".

2] Datenbank E@EI

_ 4 Patierten

Sie sehen den Inhalt der Klientendatenbank in Form
einer Baumstruktur. Wenn Sie die zu einem Klienten
gespeicherten Dokumente ansehen modchten, klicken
Sie auf das "+"-Symbol neben dem entsprechenden

=] 17.02.2004 10:48 logpp, aud
17.02.2004 10050 log &g, aud

E 17.02.2004 10:52 log&pp, vis+aud

E 17.02.2004 11:01 log&pp, vis+aud
+ | SyiPro 2.2 Datensatz

Klientennamen. Der Baum wird an dieser Stelle geoff- =) warnie Priforototol

net und Sie sehen die gespeicherten Dokumente als
Verzweigungen. Wenn bei dem gewahlten Klienten zu
einem Dokumenttyp mehrere Dokumente existieren,
werden sie unter einem weiteren Zweig zusammenge-
fasst und durch das Erstellungsdatum unterschieden.

Suche nach Patienten
I

Marne:

Y ornEmme:

Sie kdénnen durch Eingabe von Fragmenten des Nach-
namens und ggf. des Vornamens einen Klienten su-
chen. "mu" findet z.B. den ersten Klienten, der mit dieser Buchstabenkombination be-
ginnt. Der Datenbank-Baum wird sofort an der entsprechenden Stelle gedffnet. Beim Su-
chen wird nicht zwischen GroB- und Kleinschreibung unterschieden.

Wenn Sie die Datenbank geéffnet haben, kénnen Sie mit Klienten und Dokumenten ar-
beiten. Sie erreichen diese Funktionen Uber das Menl "Datei" und z.T. Uber die jeweiligen
Symbole auf der Symbolleiste. Stellen Sie sicher, dass das Datenbankfenster aktiviert ist
(also nicht mit "blasser" Titelleiste dargestellt ist).

Wichtig: Manche Funktionen der Datenbankverwaltung sind von der Selektion in der Da-
tenbank abhdngig. So kénnen Sie z.B. ein Dokument nur Idschen, wenn Sie ein Doku-
ment im Baum ausgewahlt haben. Andernfalls ist der entsprechende Menlpunkt "einge-
graut”, kann also nicht angewahlt werden.
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3.4 Neuen Klienten erstellen

Jedes Dokument, das Sie mit MediTOOLs verwalten, ist einem Klienten zugeordnet. Da-
her ist zu empfehlen, bei der Aufnahme eines Klienten maglichst schon in den MediTOOLs
einen Klientendatensatz zu erstellen. So kdnnen Sie spater einfach Dokumente und Gera-

tedatensatze hinzuftigen.

Ein Klientendatensatz besteht in den MediTOOLs aus ei-
nem Eintrag in der Datenbanktabelle und einem
Stammdatenblatt. Im Folgenden wird beschrieben, wie
zur Erstellung eines neuen Klienten vorzugehen ist.

3.4.1 Neuen Klienten erzeugen

Offnen Sie die Datenbank (Menipunkt "Datenbank" im
Menl "Tools") oder, falls die Datenbank schon geéffnet
ist, aktivieren Sie das Fenster durch Klick auf die Titel-
leiste. Nun wahlen Sie bitte im Menl "Datei" den Menu-
punkt "Neuer Klient" aus oder aktivieren Sie das Kon-
textmenil durch Klick auf die rechte Maustaste und wah-
len Sie dort diesen MenlUpunkt. Es o6ffnet sich das
Stammdatenblatt flir den neuen Klienten. Der neue Ein-
trag fir den Klienten wird in der Datenbank erst dann
erzeugt, wenn Sie das Stammdatenblatt mit OK been-
den oder auf "Speichern" klicken.

] Datenbank

4 Patienten
T
= _i Meier, Manfred

a Stammdaten

17 02,2004
lE 17 022004
=] 17.02.2004
lE 17.02.2004
=] 17.02.2004

] 17.02.2004
# | SytPro 2.2 Datel

E{ [T T
<

Suche nach Patienten

Marne: husterschiller

B

Irnportieren. ..

Expoartieren...

Patienten E schen

Worname: | Monika

Meu

Hinweis: Sie kdnnen auch im Suchbereich einen Klientennamen und -vornamen einge-
ben und auf "Neu" klicken. Der Klient wird neu in der Datenbank angelegt.

3.4.2 Stammdaten eingeben

Geben Sie fiur den neuen Pro-
banden die Stammdaten ein.
Sie kdnnen in die Felder belie- ID
bigen Text schreiben, nur bei
Eingabe des Geburtsdatums
und des Anmeldedatums mis-
sen Sie sich an die Konvention
zum Datumsformat
("tt.mm.jjjj") halten. Sie kon-
nen keinen Probanden ohne
Nachnamen, Vornamen, Ge-
schlecht und ohne ein Ge-
burtsdatum speichern, da die-
ses zur Berechnung der Al-
tersstufen zwingend benétigt
wird.

Klient

Musterschiiler
Monika
12.03.1997
mannlich > weiblich
links  rechts
Umweq Nr. 1
01234 Ort  Musterstadt
Deutschland
09876-543210
09876-343211
bei@spiel.d=

Name
Vaorname
Geburtstag
Geschlecht
Handigleit
StraBe

PLZ

Land
Telefon
Fax

E-Mail

Stammdaten | Bild

Falls Angaben zu den Eltern
gemacht werden, wahlen Sie

1 Erstellt

Schulart

Kostentrager
Anmeldedatum  01.09.2008

Adressanrede

é Stammdaten Musterschiiler, Monika 01.09.2008 12:00

ﬁ 1.09.2008

Orientierunasstufe

Klasse 2Za
Beruf/Ausbildung
Geschwister m  Lukas

W Anna-Sophie, Lorena
Musterlasse

lAnrede erstellen

Familie

Briefempfanger M. u. M. Musterschiiler
Briefanrede

Sehr geshrte Eltern

Klient
Eltarn

oben rechts den Reiter ,El-
tern™ aus.

Sie kdnnen die Anderungen durch Auswahl des Meniipunkts "Speichern" im Menl "Datei"
in die Datenbank Gbernehmen. Stattdessen ist es auch mdglich, auf das Diskettensymbol
auf der Symbolleiste zu klicken oder das Fenster einfach zu schlieBen. Im letzteren Fall
werden Sie gefragt, ob Sie Ihre Anderungen speichern méchten.

Beim Speichervorgang werden automatisch die im Stammdatenblatt eingetragenen Da-
ten "Name" und "Vorname" des Klienten in den Eintrag der Datenbank tbernommen. Im
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vorliegenden Beispiel verschwindet "Neuer Klient" in der Datenbank und es erscheint
"Mustermann, Lukas".

3.5 Bestehendes Dokument 6ffnen

Um ein bestehendes, also in der Datenbank vorhandenes Do- g OER
kument zu 6ffnen, verwenden Sie die Datenbank. Hinweise zur ~3patorion

Navigation im Datenbestand finden Sie in Abschnitt 3.3. Um ‘”J‘e;;:;;g;;
ein Dokument zu 6ffnen, wahlen Sie bitte das Dokument mit |1 . & et
einem Doppelklick aus. Auf Ihrem Bildschirm baut sich dann ti‘;:“;i“;;em

das Dokument auf und Sie kénnen - je nach Dokumenttyp - 2] 17 022004 103 g, vi
dort Anderungen vornehmen, Analysen durchfiihren oder das m
Dokument ausdrucken. Dokumente wie z.B. Datensdtze des ﬁﬂiiiﬂﬁilﬁiglﬂﬁiﬁijm
Brain-Boy Universal Professionals (BUP) kénnen Sie nicht be- L, ST 200 101 leghee, vioreud
a rbelten . Warnke Priforotokall

Suche nach Patienten

Mame: Musterschiler

Worname: | Monika

hleu

3.6 Prufprotokoll erstellen und bearbeiten

Ein wichtiger Dokumenttyp in Ihrer therapeutischen Dokumentation ist das Prifprotokoll
fir das Prifverfahren nach Warnke. Mit diesem Protokoll kénnen Sie die Ergebnisse der
Prifschritte, die Sie nach dem Warnke-Verfahren durchgefiihrt haben, direkt in Medi-
TOOLs eingeben. Im Folgenden wird erklart, wie Sie ein Prifprotokoll anlegen und damit
arbeiten kénnen.

3.6.1 Schnellzugriff auf das Warnke Prifprotokoll

Es gibt die Mdglichkeit das Warnke Prifprotokoll flir einen Klienten mit einem einzigen
Tastendruck oder Mausklick zu erzeugen. Dabei werden automatisch die aktuellsten BUP-
Ergebnisse als Inhalt in das Protokoll eingefligt.

Wahlen Sie in der Datenbank einen Klienten aus. Jetzt kdnnen Sie entweder in der
Schnellzugriffleiste direkt unter dem Meni den Knopf ,Neues Prifprotokoll™ driicken oder
Sie kénnen im Datenbankfenster auf die rechte Maustaste driicken und wahlen dann den
Menlpunkt ,Neues Prifprotokoll™ aus. Es 6ffnet sich das erzeugte Dokument.

Wenn Sie die BUP-Ergebnisse selber auswahlen wollen, dann missen Sie das Protokoll
erzeugen, wie es im folgenden Punkt 3.6.2 beschrieben ist.

Unter ,Einstellungen->Optionen® kann ausgewdhlt werden, ob sich das Warnke-
Prifprotokoll oder das horFit-Protokoll automatisch 6ffnet.
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3.6.2 Dokument erzeugen

Zunachst muss fiur einen Klienten Ihrer
Wahl ein leeres Prifprotokoll in der Da- ,

bank t werden, bevor Sie es im [ eaete Doumentypen:
te__n an erzeu_g _’ . . Anamnese Version 1.0
nachsten Schritt bearbeiten kénnen. Wah-  Jarzimitsiung version 1 1
len Sie in der Datenbank den Klienten aus, ||Erwetterter Privtablaut version 1.0
dem das Prufprotokoll zugeordnet werden |freftednatiz version 1.0

. . . . . RTF-Textdokurnent “ersion 1.0

soll (Hinweise zur Navigation in der Da-
tenbank finden Sie in Abschnitt 3.3). Nun BwordDokument version 1.0
konnen Sie unter Verwendung des Me-
ndpunkts "Neues Dokument" im Menil
"Datei" oder durch Klick auf das Doku-
mentsymbol in der Symbolleiste den Do-
kumenttyp-Manager 6ffnen.

B Neues Dokument

ke Prforotokall Yersion 2.1

Neuste [ Ahbbrechen ] [ Auzwahl ]

Diese Applikation zeigt Ihnen alle installierten Dokumenttypen an, mit denen Sie ein lee-
res Dokument erzeugen kénnen.

Hinweis: Im System sind noch weitere Dokumenttypen installiert, die Sie allerdings
nicht im Dokumenttyp-Manager zum Erzeugen eines neuen Dokuments verwenden kdn-
nen. Es macht ja beispielsweise keinen Sinn, einen leeren BUP-Datensatz zu erzeugen. In
diesem Fall wird der Datensatz automatisch durch MediTOOLs beim Einlesen vom BUP
erzeugt.

Wadhlen Sie nun den Dokumenttyp aus, von dem flir den ausgewahlten Klienten eine
neue Instanz erzeugt werden soll (im dargestellten Beispiel das Wanke Priifprotokoll),
und klicken Sie auf "Auswahl". In der Datenbank wird ein neues Dokument erzeugt und
dem Klienten zugeordnet. Auf dem Bildschirm o6ffnet sich entweder das Dokument zur
Bearbeitung oder bei einigen Dokumenten ein Dialog, in dem Sie BUP-Tests auswahlen
kdénnen, die dann automatisch in das Dokument eingetragen werden.

Wenn sich der Auswahldialog flir die BUP-Tests 6ffnet, kdnnen die Tests (iber das Datum,
an dem sie durchgefiihrt wurden, ausgewdahlt werden. Soll keiner der Tests eingetragen
werden, kann der Eintrag "---" ausgewahlt werden. Dann bleibt das Feld frei. Wenn Sie
den Dialog schlieBen, 6ffnet sich das Dokument zur weiteren Bearbeitung.

3.6.3 Dokument bearbeiten

Das neu erzeugte Dokument kdnnen Sie nun bearbeiten (sofern der gewahlte Dokument-
typ eine Bearbeitung zulasst). Das Warnke Prifprotokoll (WPP) z.B. bietet an der rechten
Seite des Fensters thematisch sortierte Register, mit deren Hilfe Sie zwischen den Modu-
len des Protokolls auswahlen kénnen.

Wenn Sie mit der Erstellung des Dokuments fertig sind, kénnen Sie durch einen Klick auf
das Diskettensymbol oder durch Auswahl des MenlUpunkts "Speichern" im Mend "Datei"
Ihre Anderungen speichern. Wenn Sie das Fenster einfach schlieBen, fragt Sie das Pro-
gramm, ob Sie speichern méchten.

Bei einem neu erstellten Dokument sollten Sie allerdings vor dem SchlieBen die Beschrei-
bung des Dokuments Uberpriifen, wie im Abschnitt 3.6.4 erlautert.
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3.6.3.1 Wahrnehmungs-Trennschérfe-Test in WPP und EPA Dokumenten

Bf Warnke Priifprotokoll Musterschiiler, Monika 19.02. 2004 18:40

S Modul 1
Priifen typischer zentraler Funktionen - Modul 1 Modul 2
Madul 3
Betrerkungen
E] 1 Ordnungsschwelle - visuell 40 ms Zielwert: 24 ms Referenzwert: 46 ms Prozertrangstufe: a6 Werwalung
@ 2 Ordnungsschwele - auditiv 60 ms Tielwert: a0 ms Referenzwert: 100 m= Prozentrangstufe: 73
E] 3 Richtungshiren a0 us Ziglyvert: 42 ps Referenzwert: Th ps Prozertrangstufe: 44
@ 4 Tonhdhenunterscheidung 20 % Fielwert: 8 % Referenzwert: 324 % Prozentrangstufe: A6
E] 5 Synchrones Finger-Tapping 420 s Tielwert: 322 ms Referenzwert: 403 ms Prozertrangstufe: 44
@ B Choice-Reaction-Time 610 ms Tielwert: B16 mz Referenzwert: 1040 m= Prozentrangstufe: a0
E] 7a Fregquenz-Muster-Test 260 s Tielwert: a0 ms Referenzwert: 200 ms Prozertrangstufe: ar
@ h Zeit-Muster-Test 105 ms Tielwert: 90 ms Referenzwert: 200 ms Prozentrangstufe: T8
E] 8 Auge-Hand-Koordination 1 2 X 3 4 5 nh.
@ g Lezen sinnfreier Texte 1 X 2 3 4 2 nh.
E] ke Kurzzet-Merkfahigket-Sikben Anzahl richtiy nachgesprochener Silkben 5
@ 1 Wahrnehmungz-Trennschérfe tichtige Peare 13 NG WONTT @-Zeit: 456 ma WANTT Richtige: 81 U
E] 12 BlicktGchtigkeit unauffaliy X leicht auffallig stark autfalig
E] 13 Winkelfehlisichtigkert Btillertrager? X unauffallig nah: auffalig ferr: auffalig
E] 4 Wisueles Buchstabieren vizuel x unklar acitiv
E] Ergebnizse WTT Teil 1 Teil 2
Links Rechts Rechts
ha
< *
Dokument | Beschreibung
[ Trainingserteickiing ] [ Ahamnese ] [ Abbrechen ] [ 0K ]

Das Warnke Prifprotokoll und der erweiterte Prifablauf bieten Ihnen die Mdglichkeit, den
Wahrnehmungs-Trennscharfe-Test (WTT) computergestitzt zu dokumentieren und
auszuwerten. Gehen Sie wie folgt vor:

- Klicken Sie mit dem Mauszeiger in das erste Feld. Bewegen Sie dann den Maus-
zeiger zur Seite, damit Sie bei der Bearbeitung nicht durch die Hilfe-Hinweise ge-
stort werden.

- Starten Sie nun den Wahrnehmungs-Trennscharfe-Test.

- Dokumentieren Sie die Antworten des Kindes durch folgende Tastendriicke:
- [ENTER] - Richtige Antwort
- [BACKSPACE] - Falsche Antwort
- [BUCHSTABE] - Falsche Antwort unter Nennung von "Buchstabe"

Bei jeder dieser Tasten wird der "Hotspot", also das aktuell in Bearbeitung befind-
liche Feld, entsprechend der Reihenfolge im WTT weitergesetzt.

- Sie kdnnen auch mit der Tastatur wahrend der Dokumentation des WTT wie Ublich
navigieren. Folgende Tastaturcodes kdénnen Sie daflr nutzen:

- [TAB] - Hotspot ein Feld weitersetzen
- [SHIFT] + [TAB] - Hotspot ein Feld zurlicksetzen

3.6.3.2 Verknupfung zu Anamnese-Dokumenten

Dokumente des Warnke Prifprotokolls und des erweiterten Prifablaufs sind mit einem
Anamnesedokument verknlpft, das Sie liber den Punkt "Anamnese 6ffnen" neu anle-
gen bzw. bearbeiten kdénnen. Dadurch ist es Thnen madglich, die Anamnese nur einmal
zentral zu erfassen, diese aber von jedem Prifformular heraus ansprechen zu kénnen.

Wenn fir einen Klienten genau ein Anamnese-Dokument in der Datenbank gespeichert
ist, wird dies ohne Nachfrage seitens MediTOOLs verwendet, z.B. beim Ausdruck. Sie
kénnen zusatzliche Anamnese-Dokumente erstellen. Dann werden Sie bei entsprechen-
den Aktionen durch MediTOOLs gefragt, welche Anamnese verwendet werden soll.
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3.6.3.3 Prozentrangstufen

Fir die verschiedenen Funktionstests des Warnke-Prifverfahrens wurden im Rahmen
wissenschaftlicher Studien Vergleichswerte ermittelt und in den MediTOOLs hinterlegt.
Bei der Arbeit mit Prifformularen setzt das Programm die der Altersstufe entsprechenden
Zielwerte, Referenzwerte und Prozentrangstufen automatisch ein.

Die Prozentrangstufe erlaubt den Vergleich der Leistung eines Einzelnen im Vergleich zu
den Leistungen seiner Gruppe. Der Zahlenwert gibt somit an, an welcher Rangstufe die
Leistung des Einzelnen angesiedelt ist. Als Beispiel wiirde etwa eine Prozentrangstufe von
30 aussagen, dass 29% der Gruppe eine schwachere Leistung und 70% der Gruppe eine
bessere Leistung erbracht haben. Eine Prozentrangstufe von 50 wirde folglich dem Mit-
telmaB der Gruppe entsprechen. Sie kénnen Tabellen zu diesen Normdaten und weiteres
Material Uber die Internet-Seite www.meditech.de beziehen.

Es ist mdglich, die Zielwertvorgabe in MediTOOLs zu andern. Dazu kénnen Sie entweder
unter Einstellungen | Optionen die Zielwertschwelle global verandern oder in jedem ein-
zelnen Zielwertfeld mit Klick auf die rechte Maustaste einen anderen, nur lokal giltigen
Schwellwert eingeben. Wenn die Schwellwerte von den globalen Werten abweichen, wer-
den sie flr die einzelnen Felder zusatzlich angezeigt. Ab Version 2.2 des Warnke Priifpro-
tokolls wird auch der globale Schwellwert mit angezeigt.

An dieser Stelle sei auf eine mogliche Fehlerquellen bei der Arbeit mit Prozentrangstu-
fen in MediTOOLs hingewiesen. Wenn Sie fir einen Probanden kein Geburtsdatum einge-
geben haben, kann MediTOOLs die Altersstufe nicht bestimmen und keine Normdaten-
Tabelle anwenden. Bitte geben Sie das Geburtsdatum immer bei der Erstellung des Klien-
ten ein!

Ordnungsscmavelle - visusl 40 ms

il
2 Ordnungsschwelle - auddiiv 60 ms
3

AEIEE)

Richtungsharen 80 ps

3.6.3.4 Bearbeiten von Spielsetups fir den Brainboy Universal Professional

Sie kénnen die verschiedenen BUP Setups mit MediTOOLs sowohl in der Datenbank, als
auch direkt auf der BUP Flashkarte bearbeiten (siehe dazu Kapitel 3.8.2).

Nach dem Offnen des Dokumentes kénnen Sie alle fir das Spiel relevanten Parameter
verandern. Nur wenn das Setup einem Normsetup entspricht, werden in den damit
durchgefihrten Spielen auch die Prozentrangstufen berechnet.

Hinweis: Um einen Normtest durchzufiihren, wahlen Sie im BUP einfach eines der fest
eingespeicherten Normsetups fir den Test aus. Es ist nicht nétig, dafir das benutzerdefi-
nierte Setup in MediTOOLs zu Uberschreiben.
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¥ Setup Langboy Fleer, Ingo 09.06.2004 10:45

LangBoy-Setup

Allgemeine Einstellungen

;% A2 ISl-Methode Normal XLogar'ﬁhm. Zufallig Sukzessiv
(i) 42 Loustaee 8¢ w8
@ A5 Testdauer 180 sec
(i) a6  anzahiReize B0
E] A7 Max. Fehlerzahl 1
E] A& VisueliAuditiv Xvisuell auditiv beides
E] A9 Bestatigung aus Xan
@ A0 Lernen Xaus an
;E] A1 Wiederholung aus Xan
(i) 412 zetabstand 512 ms
(i) 413 setiokei 1
Spezielle Einstellungen
(i) 85 wnis 5 ms
(i) 84 anzahiwen. 4
E] B7 Log. Startwert 200 ms
(i) 89 Ruckschrite 4

Diese Einstelfungen entsprechen den Novm-Einsteliungen fiir dieses Spiel

Dokument [ Beschreibung

Abbrechen

3.6.4 Dokument charakterisieren

Jedes Dokument besitzt im unteren Fensterbereich zwei oder mehrere Registerkarten,
mit deren Hilfe Sie verschiedene Aspekte des Dokuments betrachten kénnen, wie z.B.
das eigentliche Dokument, Zusammenfassungen, Auswertungen etc. Insbesondere hat
jedes Dokument eine Registerkarte "Beschreibung", die verschiedene Felder zur Charak-
terisierung des Dokuments enthalt. Einige Inhalte dieser Felder werden vom System ver-
geben und sind nicht durch den Benutzer veranderbar. In folgenden Feldern kénnen Sie
dagegen Eintragungen vornehmen:

Dokumenttyp: Wenn Sie den in der Datenbank angezeigten Namen des Doku-
ments andern mdchten, geben Sie hier einen anderen Text ein.

Version: Sie kdnnen Ihre eigenen Versionsnummern vergeben. Wenn Sie ein Do-
kument komplett Gberarbeiten, zéhlen Sie z.B. einfach von Version 1.0 auf Versi-
on 2.0 hoch.

Bearbeitung: In diesem Feld kdonnen Sie den aktuellen Bearbeitungsstatus des
Dokuments hinterlegen. Ubernehmen Sie einen Status aus der Liste ("In Bearbei-
tung", "Zur Korrektur", "Abgeschlossen") oder geben Sie einen eigenen Text ein.

Kommentar: In diesem Feld kdnnen Sie einen Kommentar zum Dokument hinter-
legen.

Ihre Anderungen werden beim Speichern des Dokuments (Diskettensymbol in der Sym-
bolleiste oder "Speichern” im Menl "Datei") mit in die Datenbank Gibernommen.
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E{ Warnke Priifprotokoll Musterschiiler, Monika Q@@

Dokutnent-ID 2]
Autor-ID

Dokumenttyp Warnrker érdfbroto kVOIVIV

MIME-Typ ' i

Erstellungsdatum

Yersion :
Exportstatus Internal v“
Bearbeitung In Bearbeitung v

Kommentar

bl

Dokument | Beschreibung

[ Anamnese 6ffnen ] [ Abbrechen ] [ OK ]

3.6.5 Dokument umbenennen

Wadhlen Sie ein Dokument im Datenbankfenster aus. Sie kdnnen nun im Menl "Datei"
den Menupunkt "Umbenennen" benutzen, um dem Dokument einen heuen Namen zu ge-

ben.

3.6.6 Dokument |l6schen

Wahlen Sie ein Dokument im Datenbankfenster aus. Sie kdnnen nun im MenU "Datei"
den Menupunkt "Léschen" benutzen, um das Dokument aus der Datenbank zu entfernen.

3.7 Dokument drucken

MediTOOLs unterstiitzt das Ausdrucken von Daten und Dokumenten. Um ein Doku-
ment zu drucken, gehen Sie wie folgt vor:

Nehmen Sie alle erforderlichen Eingaben und Anderungen am Dokument vor und
speichern Sie es abschlieBend.

Wdhlen Sie im Meni "Datei" den Menlpunkt "Drucken" aus.

Hinweis: Sie kénnen auch ohne Offnen des Dokuments ein Dokument direkt in der
Datenbank auswahlen und auf "Drucken" klicken.

Das Dokument wird gedruckt.

Wenn Sie eine Klientenliste drucken mdchten, wahlen Sie bitte in der Datenbank das
Wurzelelement "Datenbank"” aus und wahlen Sie drucken. Sie erhalten eine Liste aller
gespeicherten Klienten.

3.7.1 Druckvorschau anzeigen

Sie kénnen sich eine Vorschau des Ausdrucks anzeigen lassen, um Einstellungen wie Sei-
tenrander oder Papierformat zu verandern. Um eine Vorschau Ihres Dokuments zu erhal-
ten, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Nehmen Sie alle erforderlichen Eingaben und Anderungen am Dokument vor und
speichern Sie es abschlieBend.

Wadhlen Sie im Meni "Datei" den MenlUpunkt "Druckvorschau" aus.

Hinweis: Sie kénnen auch ohne Offnen des Dokuments ein Dokument direkt in der
Datenbank auswahlen und auf "Druckvorschau" klicken.
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- MediTOOLs offnet ein Vorschaufenster. Hier kdnnen Sie die auszudruckenden Sei-
ten anschauen. Im BUP-Datensatz, Prifprotokoll und Arztmitteilung kdnnen Sie
z.B. die SchriftgréBe der Listen und Felder verandern.

&% Druckansicht

EEX

) | "‘

[ Drucken... ][ Seite einrichten... ] Schriftgroie: 110

Anteil Richtige: links= 100% rechts = 92% ~

ISI [ms] Start= 180 Best=18 Musterschiiler, Monika (21)
0

3.02.2004 22:25 logApp vis

180 T¢q
170 +
160 +
150 +
140 +
120 +
120 +
110 +
100 +
90 T
80 T
70 T
60 T
50 T
40 <+
30 T
20 T
10 T

Antwort-Nr.

4 8 12 16 20 24 28
Abbildung 1: Analyse des Testverlaufs pvs

< | (&
— —

- Sie kénnen durch Auswahl der Schaltflache "Seite einrichten" den Dialog zur Ein-
stellung des gewlinschten Papierformats und der Seitenrander 6ffnen. MediTOOLs
merkt sich diese Einstellungen.

Seite einrichten

Papier
Grole:

EE . -

Quglle: |.-’-‘«ut0matisch auzwahlen

[

Orientierung

&+ Hochformat

" Querformnat

Rander [mm]

25.4
25,4

Bechts: |25.4
Unten:  |25.4

ok | Abbrechen | Dirucker... |

Links:

Oben:

- Wenn Sie Ihre Einstellungen vorgenommen haben, wahlen Sie bitte "Drucken". Im
folgenden Dialog kdnnen Sie den Drucker auswahlen, den zu druckenden Seiten-
bereich einstellen und ggf. mehrere Kopien spezifizieren. Wahlen Sie "OK", um

das Dokument wie eingestel

It zu drucken.
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Drucken

Drucker

MNarne: HF Lazerlet 5L Eigenzchaften...

Statuz: Bereit
Tvp: HF Lazerlet 5L
Standort: LFT1:

Kommentar: ™ Ausgabe in D atei

Druckbereich E xemplare

+ Alles Anzahl Exemplare: |1 3:
" Seiten  von; |1 bis: |2 ﬂ ﬂl

=
r

ak. | Abbrechen

3.8 MediTECH-Geréat auslesen

Eine wichtige Funktion der MediTOOLs ist die Verwaltung und Steuerung der medizini-
schen Gerate der Firma MediTECH. In der vorliegenden Version kénnen Sie folgende Ge-
rate auslesen:

- Ordnungsschwellen-Assistent in den Gerateversionen

- 2.0 (wahlen Sie hierfur bitte die Version 3.0 im Meni, s.u.)
- 3.0
- 341

- Synchro-Trainer Professional Version 2.2 C
- BrainBoy Universal Professional Version 1.0 und dartber

In den folgenden Abschnitten wird erlautert, wie Sie einen Datensatz aus den Gerdten in
die MediTOOLs-Datenbank einlesen kénnen.

3.8.1 Datentransfer Uber die serielle Schnittstelle

Im ersten Schritt ist die MediTOOLs-Gerdte-Schnittstelle zu konfigurieren. Hiermit teilen
Sie MediTOOLs mit, welche Gerate Sie an den Ports Ihres Computers angeschlossen ha-
ben.

Gehen Sie entsprechend der Anleitung des jeweiligen Gerats vor, um es an Ihrem PC an-
zuschlieBen.

Offnen Sie nun den Gerdtemanager. Wahlen Sie dazu im Meni{ "Tools" den Meniipunkt
"Geratemanager". Der Geratemanager sucht zunachst die Schnittstellen Ihres Computers
ab und stellt IThnen eine Liste der verfigbaren und freien seriellen Schnittstellen ("COM-
Ports") dar.

Hinweis zur Fehlerbehebung: Wenn ein
von Ihnen gewiinschter Port in dieser Liste FBEeFCIENERC)
nicht enthalten ist, bedeutet das in der

Freie COM-Ports und vom Benutzer zugewiesene Gerate:

Regel, dass Sie dort zur Zeit ein anderes Wpon Gerat
Gerat angeschlossen haben, das gerade Rcomz kein Gerét angeschlossen |
vom System verwendet wird (z.B. einen JEcomi kein Gerét angeschlossen |

Chipkartenleser oder ein externes Lauf-
werk). Selbst wenn dieses Gerat gerade
nicht angeschlossen ist, hat Windows
maoglicherweise den Port fiir das Gerat re-
serviert und MediTOOLs kann ihn nicht benutzen. In einem solchen Fall ziehen Sie bitte
die Dokumentation zu dem betreffenden Dritt-Gerat zu Rate, um zu ermitteln, wie Sie es
deaktivieren kénnen.
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Nun stellen Sie bitte im Geratemanager ein, an welcher Schnittstelle Sie das Gerat (oder
die Gerate) angeschlossen haben. In der Voraussetzung, dass Sie MediTOOLs in Zukunft
weiterhin in dieser Konstellation mit dem Gerat betreiben werden, merkt sich das System
diese Einstellung. Wenn Sie den Geratemanager das nachste Mal 6ffnen und der COM-
Port flir MediTOOLs verfugbar ist, werden Sie diese Einstellung erneut vorfinden. Sie
kénnen auch mehrere Gerate an unterschiedlichen Ports einstellen, ohne dass ein Gerat
angeschlossen ist. Nur zum Zeitpunkt der Datenibertragung missen Sie ein Gerat ange-
schlossen haben, da MediTOOLs sonst ja keine Daten empfangen kann.

Zurzeit bietet ausschlieBlich der BUP die Mdéglichkeit einer bi-direktionalen Verbindung
mit dem Computer; alle verfligbaren Gerate ausschlieBlich die Mdglichkeit, Datensatze
(aus Sicht des PCs) zu empfangen. Klicken Sie nun also nach Auswahl des anzusprechen-
den Gerdts auf die Schaltflache "Empfangen”. Der Datensatzmanager o6ffnet sich auf das
ausgewahlte Gerat.

ji§ Datensatzmanager BBU Professional Driver ¥1.0 an COM2

Patientenliste: s : Im Gerét gespeicherte Datensétze: i

: A |Zuordnung Daten-ID  Pat-ID Name Yorname Alter Uk L&
m:zz: E'me: : )(1 % ' Musterschiiler, Monika (21) 2 2 2 2 2 H
Meyer, Joachim (19)
Mueller, Maike (15)
IMusterschiler, Monika (21)
MNeuer Patient (22)

|

|%

[ [ Abbrechen ][ Ubertragung ]

In der linken Spalte sehen Sie die Liste der in der Datenbank registrierten Klienten. Im
rechten Fensterteil sehen Sie alle im Gerat verfliigbaren Datensatze. Ordnungsschwellen-
Assistent und Synchro-Trainer kénnen jeweils nur einen Datensatz speichern. Sie missen
nun bestimmen, welchem Klienten der Datensatz zugeordnet werden soll. Dazu wahlen
Sie den gewinschten Klienten mit einem Doppelklick aus. Sie kdnnen auch den Klienten
mit einem einfachen Klick auswahlen, den Datensatz selektieren und durch Klick auf die
Zuordnungs-Schaltflache "<>" den Datensatz zuordnen.

Hinweis: Wenn Sie vor dem Offnen des Fensters in der Datenbank einen Klienten ausge-
wahlt haben, ist dieser im Datensatzmanager bereits vorselektiert.

Nachdem Sie den Datensatz zugeordnet haben, kénnen Sie die Ubertragung folgender-
maben initiieren:

- Uberpriifen Sie noch einmal, ob das Gerat korrekt mit dem seriellen Kabel am
richtigen COM-Port angeschlossen ist.

- Bereiten Sie das Geréat fur die Ubertragung vor (ziehen Sie dazu bitte die Doku-
mentation zu Ihrem Gerat zu Rate).

Wichtig: Bei diesem Schritt dirfen Sie den PC noch nicht auf Empfangsmodus
geschaltet haben, da der OSA auch die Tastendriicke an den PC weiterleitet und
der PC dies als Beginn der Datenlbertragung interpretieren wirde.

Beim OSA z.B. klicken Sie ggf. mit der Funktionswippe bis zur Anzeige "Letztes
Ergebnis" und wahlen dann mit dem "+"-Taster die Funktion "Ergebnis senden ->
W". Starten Sie die Ubertragung aber noch nicht!

- Stellen Sie den Datensatzmanager auf Empfangsmodus. Klicken dazu auf die
Schaltflache "Ubertragung".

- Initiieren Sie nun die Ubertragung am Gerét ("Senden"). Beim OSA z.B. driicken
Sie dazu auf die "W"-Taste oben auf dem Gerat.

Der Datensatzmanager zeigt den Status der Ubertragung in der FuBzeile des Fensters an.
Nach Abschluss der Ubertragung wird der Datensatz als neues Dokument in die Daten-
bank eingefligt und dem zuvor ausgewahlten Klienten zugeordnet. AnschlieBend 6ffnet
sich das Dokument. Sie kénnen nun die Datensdtze ansehen oder die Auswertung und
die Grafiken betrachten.
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Monitor-Modus: Sie kdnnen Ihre OSA-Sitzung auch im Monitor-Modus durchfiihren. Da-
zu schlieBen Sie bitte vor der Testsitzung den OSA am PC an und wahlen im Datensatz-
manager den Knopf "Monitor". Nun kénnen Sie Ihre Sitzung durchfiihren und sehen be-
reits wahrend der Sitzung jeden Tastendruck auf dem Bildschirm im Sitzungsprotokoll.
Sobald die Sitzung beendet ist, 6ffnet sich der Datensatz. Hinweis: Einige Einstellungs-
parameter werden hierbei nicht tibertragen. Wenn Sie diese dennoch speichern méchten,
reicht der Monitor-Modus nicht aus und Sie missen (wie oben beschrieben) den Gerdte-
datensatz nach der Sitzung komplett tbertragen.

Bl 0S4 3.1 Datensatz Musterschiiler, Monika [T|E|§|
My
OSA 3.1 Datensatz -
Patient
) . Musterschiiler
marme: Warname:
Geburtsdatum: 12.03.19938 10 21
Erstellt: 03.02.2004 22:25
Einstellungen
Logarithm. Approximation Startwert: 180 ms 9
Qk-LED: an Gluote RIF: 15
Reizvisuell: an Stimulus: klicks
Reiz audio; aus kleinster OS5V 15 ms
Lautstarke: 110 dB Reizfolge: 512 ms
Wiederholen: an Anzahl Reize: Fil)
Testzeit: 3 min Seitigkeit: 4

Testereignisse
M Wertung  Antwart 151 [ms] AW-Zeit [ns] Wdh L Widh R

1 richtig links 180 513 o ]
2 richtig links 160 41 i ]
3 richtig links 140 340 ] ] pd

Diakuinerit E_Eieschreibun_g _.ﬂ.uswertung | Grafik

| aporechen | | ok |

Klicken Sie die verschiedenen Registerkarten im unteren Bereich des Fensters an, um die
einzelnen Aspekte des Dokuments zu betrachten.

Ef 0SA 3.1 Datensatz Musterschiiler, Monika Q@@

ISI [ms] Start= 180 Best=18 Musterschiiler, Monika (21)

03.02.2004 22:25 logApp vis

180
170
160
150
140
130
120
110
100
90

Antwort-Nr.

4 8 12 16 20 24 28

[ Yergleichskurve hinzuflgen J[ Vergleichsdatensatz dffhen ][ Yergleichskurve entfernen ]

| Dokurnent | Beschreibung: Auswenungj Grafik \

| sborechen | | ok |
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Beim OSA-Datensatz haben Sie in der Grafik-Ansicht die Mdglichkeit, Vergleichskurven
anzuzeigen. Sofern zu einem Klienten mehrere OSA-Datensdtze existieren, kdnnen Sie
durch Klick auf die Schaltflache "Vergleichskurve hinzufligen" weitere Kurven auswahlen,
die in anderen Farben in der Grafik angezeigt werden.

Hinweis zur Fehlerbehebung: Wenn Sie die Meldung erhalten, dass die Lange des
Ubertragenen Datensatzes nicht stimmt, haben Sie wahrscheinlich die Reihenfolge nicht
korrekt beachtet.

1. Wenn der Datensatz zu lang ist, wurde vermutlich im PC auf "Ubertragen" ge-
schaltet, bevor das Gerat zum Senden vorbereitet war. (Beim OSA z.B. wurde mit
Funktionswippe und "+"-Taster zur "Ergebnis senden"-Funktion navigiert, wah-
rend der PC bereits auf Ubertragen geschaltet war.)

2. Wenn der Datensatz zu kurz ist, wurde vermutlich die Ubertragung am Gerét be-
gonnen (beim OSA z.B. auf "W" gedriickt), bevor am PC auf "Ubertragen" ge-
schaltet wurde.

3.8.2 Datentransfer tUber eine BUP-Flashkarte

Zur Analyse der umfangreichen Datensatze des Brainboy Universal Professional! (BUP)
bietet IThnen MediTOOLs die Mdoglichkeit, Daten unter Verwendung der sogenannten
CompactFlash-Karte mit dem BUP auszutauschen. Wichtig ist, dass diese Karte durch den
BUP formatiert wurde (siehe Gebrauchsanweisung dieses Gerates). Sie bendétigen hierfir
ein am PC angeschlossenes Kartenlesegerit.

Zum Datentransfer mit MediTOOLs nehmen Sie die Flashkarte aus dem BUP (nhachdem
Sie das Gerat ausgeschaltet haben!) und setzen Sie diese in den Kartenleser ein. Ihr Be-
triebssystem sollte die Karte nun als neues Laufwerk erkennen.

Hinweis: Wenn Sie nach dem Datentransfer die Flashkarte wieder aus dem Kartenle-
segerat des PCs entfernen wollen, stellen Sie bitte immer sicher, dass der Schreibvor-
gang beendet wurde. In der Regel werden Zugriffe auf die Karte durch eine Leuchte am
Kartenleser signalisiert. Der Schreibvorgang auf der Karte kann zeitversetzt erfolgen, da
Windows dieses Laufwerk nicht direkt, sondern lber einen Zwischenspeicher benutzt.
Diese Zeitverzogerung kann von Gerat zu Gerat unterschiedlich sein, jedoch kann man
als Richtwert ca. 30 Sekunden annehmen.

Um nun aber mit MediTOOLs die BUP-Daten auf der Flashkarte zu bearbeiten, wahlen Sie
im Gerdtemanager das Laufwerk mit der BUP-Karte und driicken Sie auf "Ubertragen".
Alternativ kénnen Sie auch direkt Uber das BUP-Symbol den Datensatzmanager 6ffnen.
Nachdem alle Daten von der Flashkarte libertragen wurden, kénnen Sie nun Klienten,
Setups und Spielergebnisse in die Datenbank kopieren, sowie Setups auf der Flashkarte
verwalten. Gehen Sie dazu bitte wie folgt vor:

1 Der Brainboy Universal Professional (BUP) ist zu erwerben {ber MediTECH
Electronic GmbH, http://www.meditech.de
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jlg Datensatzmanager BBU Professional Driver ¥1.0 per C:\

Patientenliste:

[Fleer, Ingo (2) Im Gerét gespeicherte Datensétze: (1} [7] Nur neveigeénderte Datensétze
Musterschiller, Monika (1) b Lé

c:
Loy

(2) (3) Zuordnung Bezeichnung (ID) Typ Status

Meier, Peter (BUP 2) Patient neu ]

BrainBoy auditiv (15.5.2004) Spielergebnis jheu (]

BrainBoy auditiv (18.5.2004) Spielergebnis jheu z

| BrainBoy auditiv-Setup Setup neu ;
| BrainBoy visuell-Setup | |

4) RiHoBoy-Setup Setup neu

SoundBoy-Setup
SyncBoy-Setup
| R 1 BlitzBoy-Setup
Gespeicherte Setups: | TrioBoy-Setup

iSetup Blitzboy (9.6.2004 10 LangBoy-Setup

Setup BrainBoy Audtiv (3.9 Li: ller, Monika (1) |M er, M (BUP 3)
Setup BrainBoy Visuell (3.6 (5) | BrainBoy auditiv-Setup
ISetup Langhoy (9.6.2004 1| BrainBoy visuell-Setup
ISetup RiHOBoy (9.6.2004 1 RiHEBoy-Setup

etup Soundhoy (95‘20041 | SoundBoy-Setup
ISetup Synchoy (9.6.2004 1 SyncBoy-Setup

[Setup Triohoy (9.6.2004 10 BltzBoy-Setup

| TrioBoy-Setup
< > J | LangBoy-Setup

OO00ooOooooooooooo=O;

OOO000O0O0O00O0OEE

Setup neu

[ alle thertragen

(6)

(7)[ Setup bearbeiten ][ Aktualisieren ] [ Abbrechen ][ Ubertragung

MediTOOLs markiert alle Daten, die in die Datenbank Ubertragen wurden, als "vorhan-
den" und zeigt Sie nicht mehr in der Standardansicht des Datenmanagers. Um sich alle
vorhandenen Daten anzuschauen entfernen Sie den Haken von "Nur neue/geanderte Da-
tensatze" (1).

MediTOOLs ordnet jeden Klienten auf der Flashkarte einem Klienten in der Datenbank zu,
falls der Name Ubereinstimmt. Vor dem Ubertragen sollten Sie unbedingt tberpriifen, ob
diese Zuordnung korrekt funktioniert hat. Sie kénnen die Zuordnung manuell mit den
Knoépfen "<>" (2) zum Zuordnen und "X" (3) zum Aufheben der Zuordnung verandern,
wenn Sie sowohl einen Klienteneintrag aus der linken Liste, als auch einen Klienten aus
der rechten Liste selektiert haben.

Sobald Sie auf "Ubertragen" driicken, werden alle zur Ubertragung markierten Daten in
der Datenbank unter dem Namen des zugeordneten Klienten gespeichert. Sollen Daten
Ubertragen werden, die noch keinem Klienten in der Datenbank zugeordnet sind ("?"),
dann wird der Klient in der Datenbank neu angelegt.

Nach dem Speichern in der Datenbank werden alle zur L6schung markierten Daten von
der BUP-Flashkarte entfernt.

Falls Sie einen Klienten aus der MediTOOLs Datenbank auf dem BUP anlegen wollen,
markieren Sie erst den gewlinschten Klienten aus der Klientenliste und driicken dann den
Knopf "Klient =>" (4).

Um ein Setup auf den BUP zu laden, wahlen Sie zuerst den Klienten aus der Datenbank,
bei dem das Setup gespeichert ist. Im Fenster "gespeicherte Setups" werden nun alle
dort vorhandenen Setups aufgelistet. Markieren Sie den gewlinschten Eintrag dort und
beim BUP, und dricken Sie dann den Knopf "Setup =>" (5).

Hinweis: Da jeder Klient nur einen Setup-Speicherplatz pro Spiel hat, wird das alte
Setup Uberschrieben. AuBerdem kdnnen Sie z.B. nicht ein Setup vom Spiel "BlitzBoy"
Uber ein Setup eines anderen Spieles, z.B. "TrioBoy", kopieren.

Aus dem Datensatzmanager des BUP kénnen Sie auch Setups direkt bearbeiten. Setups
aus der Datenbank missen Sie erst im Fenster "gespeicherte Setups" auswahlen, und
dann den Knopf "Bearbeiten" (6) driicken. Ein Setup im BUP kdnnen Sie bearbeiten,
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wenn Sie es auf dem BUP auswahlen und den Knopf "Setup bearbeiten" (7) auswahlen

(siehe Kapitel 3.6.3.4).

3.8.3 Datentransfer vom Audio4Lab/AlphaTrainer per USB

Es ist moéglich eine Verbindung zum AlphaTrainer herzustellen. Diese wird per USB-Kabel
vorgenommen. SchlieBen sie dazu einen AlphaTrainer an einen USB-Anschluss des Com-
puters an. Der AlphaTrainer muss angeschaltet sein. Wahlen sie im Menul ,AlphaTrainer®
oder wahlen Sie das AlphaTrainer-Icon aus. Es o6ffnet sich der AlphaTrainer-Manager.
Uber ihn kdnnen Daten ausgetauscht werden oder die Lizenz fiir den AlphaTrainer einge-

geben werden.

3.9 Bericht erstellen

Eine praktische Funktion der MediTOOLs ist die automatische Generierung von Textdo-
kumenten, welche Sie als Basis flir medizinische Berichte verwenden kénnen. Um diese

Berichte zu erstellen, muss Word auf dem Rechner instal-
liert sein.

Um einen Bericht zu erstellen, wahlen Sie zum Beispiel ein
Warnke-Prifprotokoll in der Datenbankansicht aus. Dann
kénnen Sie mit den Schnellzugrifftasten unter dem Menii
direkt Word-Berichte erzeugen.

Die Belegung der Schnellzugriffskndpfe kann im Meni{ un-
ter Einstellungen | Optionen an Ihre individuellen Erfor-
dernisse werden.

Eine weitere Mdglichkeit zum Erzeugen von Berichten be-
steht darin, dass Sie sich mit der Maus direkt Gber einem
gedffneten Prifprotokoll befinden und dann die rechte
Maustaste dricken. Dann o6ffnet sich ein Auswahlmend, in
dem Sie ,Bericht erstellen® auswdahlen kénnen. Danach
offnet sich ein Dialog, in dem Sie die Mdglichkeit haben,
auf alle Berichtsvorlagen zuzugreifen, die in MediTOOLs
fir diesen Dokumenttyp vorhanden sind. Wenn sie eine
Berichtsvorlage ausgewahlt haben, dricken Sie den Knopf
~Auswahlen®. Danach o6ffnet sich ein weiterer Dialog, in
dem Sie auswahlen kénnen, ob der erzeugte Bericht intern
oder extern gespeichert werden soll. Die interne Speiche-

rung wird empfohlen. Dazu wahlen Sie
den Knopf ,MS Word 6ffnen®. Flr eine
externe Speicherung wahlen Sie ,MS
Word Export".

Die Daten aus dem MediTOOLs-
Dokument werden jetzt in den Word-
Bericht eingefligt. Danach 6ffnet sich
das Fenster mit dem Bericht. Im Be-
darfsfall kdnnen jetzt - wie in jedem

M Wiord Gffhen k

;
anderen Word-Dokument - noch An-
derungen vorgenommen werden, und
das Word-Dokument kann ausgedruckt
werden, um es zum Beispiel dem Kli-

enten oder den Eltern des Klienten als
Brief oder Prifbericht zukommen zu

i) Daten

Bei diesem Dokument handelt es sich um ein Microsoft Word{R}-Dokument, welches
in der MediTOOL =-Datenbank gespeichert ist. Um das Word-Dokument zu betrachten

B MediTOOLs
nste

Datei

Fenster Hife

= Datenbank

=-{7 Klienten

-0 Fit, Hirbert

—_} Musterschiiler, Monika

_ | Stammdaten
{C) BrainBoy Visuell Datensatz

BrainBoy Auditiv Datensatz
RiH&Boy Datensatz
Soundboy Datensatz
Syncboy Datensatz
Blitzboy Datensatz
Trioboy Datensatz
Langboy Datensatz
BUP-Lautstérkeeinstellungen
: }E Klientenbericht 3.0
+-{C3) OSA 3.1 Datensatz
#-{3) SytPro 2.2 Datensatz

b Warnke Priifprotokoll

Suche nach Klienten
MName: Musterschiiler

Vorname: |Monika

ia Yorlage "Ausfiihrlicher Befundbericht”

oder zu bearbeiten, muss MediT0OOLs die Word-Anwendung offnen.

Wihlen Sie diese Funktion, um das Dokument mit Microsoft
Wrord(R) zu dffnen. MediTOOLs wartet, bis Sie die Bearbeitung
beendet haben und iibemimmt die Anderungen. (Standard)

Wihlen Sie diese Funktion, um das Dokument zu Microsoft
Wrard(R) zu exporti und dart beiten.
MediTOOLs wartet nicht, bis Sie die Bearbeitung beendet
haben. Die Anderungen werden nicht in MediTO0OLs
Gbermommen.

Wihlen Sie diese Funktion, um das aktuell in MediTOOLs

ichere b ft o rd(R Dok
Mrord-Datei zu ersetzen. Die gespeicherte Word-Datei geht
dabei verlaren.

it durch eine andere

lassen.

abbrechen
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3.9.1 Eigene Berichtsvorlagen erzeugen

Zur Berichtserstellung bietet Ihnen MediTOOLs bereits fertige Vorlagen an, die Sie nach
Ihren Winschen erweitern kdénnen. Diese Vorlagen kdénnen Sie im Berichtvorlagen-
Manager verwalten und bearbeiten. Sie finden dort bereits flir das Prifprotokoll eine Bei-
spielvorlage definiert, deren Kopfzeilen, Layout, etc. Sie Ihren eigenen Wiinschen anpas-
sen kdnnen. Bei einigen Vorlagen ist es auch méglich eine Bilddatei mit der eigenen Un-
terschrift einzubinden. Dazu missen Sie Ihre Unterschrift einscannen und unter
~C:\\sign.tif* speichern. Die GréBe des Bildes sollte 200x100 Pixel betragen.

3.9.2 Vorlage anpassen

Sie kénnen das Layout und den Inhalt jeder : i
dieser Vorlagen nach Ihren Wiinschen anpas- e
sen. Offnen Sie den Berichtvorlagen-Manager [ sysepsmemmerpsprppes
und wahlen Sie den Dokumenttyp aus, fir
den eine Vorlage erstellt werden soll.

{8 Berichtvorlage auswihlen

[ ‘orlage bearbeiten l [ Abbrechen ] [ Auswvahl l

Es offnet sich ein weiteres Fenster, wahlen
Sie flr eine neue Vorlage unten den Knopf ,Neu". Um nun eine schon bestehende Vorla-
ge an die individuellen Bedlirfnisse anzupassen, klicken Sie auf ,Eine bestehende Vorlage
kopieren" und wahlen dann in den angebotenen Berichtsvorlagen die entsprechende aus.
Es offnet sich nach kurzer Rechenzeit fol-

gender Bildschirm:

i Worlage “Ausfiihrlicher Befundbericht™

Rechtschreibung und Grammatik ] Anderungen verfolgen ] Benutzerinformationen ]
Kompatibilizt ] Speicherort Fir Dateien ]
Bei diesem Dokument handelt es sich um ein Microsoft Word(R)-Dokument, welches Ansicht 1 Allgemein I Bearbeiten ] Drucken ] Speichern ]
in der MediT0OOLs-Datenbank gespeichert ist. Um das Word-Dokument zu betrachten
oder zu bearbeiten, muss MediT0OLs die Word-Anwendung Gffnen. Anzeigen
v Hervorhebung IV Brnimierter Text ™ Feldfunktionen

Wahlen Sie diese Funktion, um das Dokument mit Microsoft I Horizontale Bildlaufleiste  Feldschattierung:
MS Ward Gifnen WordiR) zu éffnen. MediTOOLs wartet, bis Sie die Bearbeitung W Statuslsist: W Vertikale Bildlaufleiste Inmer -
k besncefiabernun Bub Edigtand Albiandard) v QuickInfo [ Platzhalter Fir Grafiken
Formatierungszeichen
Wihlen Sie diese Funktion, um das Dokument zu Micosoft )
WrardcR) zu e o i I Tabstoppzeichen [ Ausgeblendeten Text
MS Wyard Export hiedi TOOLs wartet nicht, bis Sie die Bearbeitung beendet I Leerzeichen I Bedingte Trennstriche
haben. Die Anderungen werden nicht in MediTOOLs B AeEeen [~ alle

dbemommen
Seiten- und Weblayvoutoptionen

IV Zeichnungen v vertikales Lineal (Nur Seitenlayvout)
Wrdhlen Sie diese Funktion, um das aktuell in MadiTOOLs =
DskGiERE e BER P Wiard(R}D durch sine andare Obiektanker
Word-Datei zu emetzen. Die gespeicherts Word-Datei geht I™ Textbegrenzungen

dabeiverloran.
Optionen fir Gliederungs- und Marmalansicht:

I Auf Fensterbreite umbrechen  Breite der Formatvorlagenanzeige:
™ Konzeptschriftart 0crm S

| MS Wiord(R) Yerknpfung i) Feldiste | Beschreibung

Abbrechen

Abbrechen

Wahlen Sie den Punkt "MS Word 6ffnen", und bearbeiten Sie dort die Berichtvorlage ent-
sprechend Ihren Winschen. MediTOOLs wartet, bis Sie Ihre Arbeit abgeschlossen und
Word wieder geschlossen haben.

Wenn Sie das Dokument gespeichert haben, (ibernimmt MediTOOLs diese Anderungen in
die Datenbank. Beispielsweise kénnten Sie den Briefkopf Ihrem gewohnten Layout an-
passen. Bitte beachten Sie aber, dass das Uberschreiben von Textmarken dazu fiihren
kann, dass ggf. damit assoziierte Inhalte spater bei der automatischen Berichterstellung
nicht mehr aus den Dokumenten lbertragen werden kénnen.
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Sie kdnnen die vordefinierten Textmarken in MS Word sichtbar machen. Wahlen Sie dazu
im Hauptmenli von MS Word den Menlipunkt Extras | Optionen und setzen Sie dort auf
der Registerkarte "Ansicht" im Bereich "Anzeigen" einen Haken in "Textmarken".

il Bericht - Microsoft Word

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Tabelle Fenster 2 > X

751, = ,: T v ; : iy - A »

L B SRNEF RN RN RY SH RN Y -CN RS RRRE TRRE RIS U SRS I F- RIS SRS T IS ARG - T A VAR 1 5

tersstufe hier bessere Werte zeigen.

B 7 Marfred Mustermann

2 Rty M Mustaraat Institut fiir Musterforschun :
— Beispielweg 23 Mustenweg T
& 12345 Musterdorf

- S0 srden 01234-567330

B 01234-09876

o M.Muster@muster.de

™

o) Musterdorf, d.04.02 2004

-+

tn

M Sehr geehrter Herr Musterarzt

-

5 Monika Musterschiiler, geboren am 1203.1993, wwurde in meiner Praxis am 03.02.2004 auf typische zentrale Auto-

bt matisierungsstérungen im Héren, im Sehen und in der Motodk untersucht. Dabei ergaben sich folgende Befunde:

oS

At Visudle Ordnungsschwelle: Sie ist die Messgréfe fir die zefliche Aufldsung visueller Reize. Die Untersuchung

=) ergab einen Wert von 80ms. Dies entspricht einer Prozentrangstufe von 79 und bedeutet, dass 21% seinenihrer Al-

Wenn Sie spater einen Bericht generieren, fligt MediTOOLs an bestimmten Positionen
Felder aus dem Basisdokument (z.B. in diesem Fall dem Prifprotokoll) ein. Sie kénnen
diese Felder sehen, indem Sie den Punkt "Feldliste" markieren:
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i Yorlage "Ausfiihrlicher Befundbericht"

Zur Yerknipfung von Textmarken mit Dokumertfeldern wwahlen Sie das jeweilige Dokumentfeld mit der
Combo-Box oder ziehen Sie ein Feld aus einem passenden Dokumernt per Ziehen&&blegen in die Liste.

Textmarke Ersetzungstyp Pararmeter [
| AL FIF e Textmark: 4 ; -~
Anredebropoown Textrmarke Oberspringen --- -
Anzchrifthiandant Textmarke (herspringen - E
AnclitiveOrdnungsschywelle Bei leeretn Feld 1dschen PruefarotokalBody todul! Jar ...
AugeHandkoordination Bei leeretn Feld 1dschen PruefprotokolBocdy Modull k...
Anzstellungsort Wonstante einflgen Wiohnor

Bewwertung AugeHandkoordinagtion  |Regel auswerten PruefprotokolBody Modull k...
Bewertung1'Winkelfehlzichtigkeit Regel auswerten Pruefprotokal/Body todull fey
Bewertung2AugeHandkoordinagtion  |Regel auswerten PruefprotokolBody Modull k...
Beswertung2Ainkelfehlsichtigkeit WWFS Spezialregel) PruefprotokalBody adull ke
Egﬁgﬂgﬂgﬁljgldﬂchtigkeﬂ Redel auswerten PruefpratokoliBacy hdocdul ... :’_!

Alle unreferenzietten Yerknlpfungen l8schen ] [ Yerknlpfung lBschen ]

M= WnrngJ.Verknupfung ' , Eie:schreihung

| awbrechen | | ok |

Diese Platzhalter sollten Sie nicht verandern. Sie sind im generierten Bericht nicht mehr
vorhanden, sondern durch den Feldinhalt aus dem Basisformular ersetzt.

Wenn Sie ein neues Feld im Bericht einfligen mdéchten, gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Offnen Sie lber den Bericht-Manager die gewiinschte Berichtvorlage und wéhlen
Sie dann "MS Word 6ffnen".

2. Wichtiger Hinweis: Sie kdnnen auch eine neue Berichtvorlage auf Basis einer
bestehenden Vorlage erstellen. Die Vorlagen des Lieferzustands kdénnen Sie nicht
verandern. Wenn Sie eine mitgelieferte Vorlage anpassen mdochten, wdhlen Sie
bitte im Bericht-Manager den Knopf "Neu". Sie erhalten folgenden Dialog, in dem
Sie die Basisvorlage auswahlen kdnnen:

Berichtvorlage fiir “Warnke Priifprotokoll v2.1* erstellen

Sie kiinnen eine neue Yorlage leer erstellen oder eine bestehende Vorlage kopieren.
Anschliefiend haben Sie die Maglichkeit, die Yorlage zu bearbeiten, Was méchten Sie tun?

O Eine neus Yorlage leer erstellsn

Kompatible Yorlagen Fir "Warnke Prifprotakoll”;

Ausfubrlicher Befundbericht vom 035.02.2004 DSS

Wahlen Sie eine Vorlage aus und Klicken Sie auf "OK". Nun kdénnen Sie mit "MS
Word o6ffnen" das Word-Dokument 6ffnen und bearbeiten.

3. Falls das Word-Formular gegen Eingaben gesperrt ist, kdnnen Sie dies unter Ver-
wendung Formular-Symbolleiste (Ansicht | Symbolleisten | Formular) rickgangig
machen:

- Formular__________________E|
LAY

raban d], wurde in meiner Praxis Eam |ID:atuF'jr""""Iar sehutzen
ira Sehen und in der Motarik untarsicht Nahai

©2001-2016 MediTECH Electronic GmbH 30




MediTOOLs 9.0 Benutzerhandbuch

4. Markieren Sie im Dokument ein Wort oder einen Satz, der durch den Inhalt aus
dem Basisdokument ersetzt werden soll. Sie kénnen auch nichts markieren, dann
wird der Inhalt spater dort nur eingefiigt.

5. Erstellen Sie mit Word im Dokument eine neue Textmarke unter Verwendung des
Menilpunkts Einfligen | Textmarke. Im anschlieBenden Dialogfeld kénnen Sie die
Textmarke benennen und durch "Hinzufligen" in das Dokument Gbernehmen.

Mame der Textmarke:

[DieheueTextmarke|

DratumHeute ﬂ
L]

CratumPriifablauf

DratumsangabePrif ablauf

EMail

Empfehlungrustererkennung
EmpfehlungRichtungshéren
EmpfehlungSynchronesFingerTapping
EmpfehlungTonhidhenunterscheidung
EmpFehlungTrainingOSauditiv ﬂ

Sortieren nach:  * Mamen  © Position im Text

™ Ausgeblendete Textmarken

Hinzufiigen I:l | |
L&
Abbrechen

6. Dann speichern Sie bitte das Dokument und schlieBen MS Word. Nun kénnen Sie
unter Anwahl der Registerkarte "Feldliste" Ihre neue Textmarken-Verknipfung
bearbeiten. Die neue Verknipfung befindet sich zunachst ganz unten in der Liste.

it Yorlage “Ausfiihrlicher Befundbericht™

Zur YerknOpfung von Texdmarken mit Dokumertfeldern wahlen Sie das jewellige Dokurnentfeld mit der
Combo-Box oder ziehen Sie ein Feld aus einem passenden Dokumert per Ziehen&ablegen in die Liste.
Textmarke Ersetzungstyp Patameter
WertTonhihenunterscheidung Inhatt ersetzen PruetprotokoliBody Mocul Aan...| #
WertWahlReaktionszeit Inhalt ersetzen PruefprotokollBodyModul! feh...
Wertishrnehtnungstrennscharfe  |Inhalt ersetzen MPruefprotokolliBody hdocdul! A,
WMinkelfehlsichtigket Bi lzerem Feld 1dschen Pruefprotokoll/Body Mol fed...
DieMeusTextmarke Inhatt ersetzen I v
- s
Alle unreferenzierten Verknopfungen oschen | | verknuptung ibschen |
MS Wiord(R) Verknlpfung | Feldliste | Beschreibung
Abbrechen

7. Offnen Sie nun eine beliebige Version des Basisformulars (in diesem Fall ein Priif-
protokoll) und ziehen Sie mit der Maus ein Feld aus dem Formular an die ge-
wilnschte Stelle in der Feldliste.

8. Sie kénnen den Namen der Berichtvorlage verandern, indem Sie auf der Regis-
terkarte "Beschreibung" die Bezeichnung im Feld "Dokumenttyp" anpassen.

9. Speichern Sie die Berichtvorlage abschlieBend durch Klick auf "OK".
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4 Erweiterte Funktionen

4.1 Systemeinstellungen anpassen

Sie koénnen verschiedene Einstellungen
unter Verwendung des Menilpunkts Ein-
stellungen | Optionen bearbeiten.

B Optionen

Schnellzugriff | Datenbank || System

[#] Regelmafige Erinnerung an QM-Report-Erstelung ale 30 Tage
Geben Sie hier z.B. an, ob MediTOOLS Si€ | [jregeinsoe ermerung an Daterberkcsinerng.  rach | stangen)
regelmaBig an die Sicherung Ihrer Daten
oder die Erstellung des QM-Reports erin-
nern soll.

[[] Dokumentfenster standardmafig maximieren

Datenbank beim Programmstart Gffnen

(%) Microsoft Word®-Berichterstellung {erfordert 97 oder neuer)

AuBerdem konnen Sie hier den Zielwert
fir die Testverfahren global festlegen.
Wenn Sie z.B. 80% eingeben, wird in den
entsprechenden Dokumenten, die Sie (&) Microsoft Excel @ Tabelenerstellung (erfordert 97 oder neuer)
neu anlegen, fir alle Trainingsverfahren
derjenige Zielwert vorgegeben, den 80%
aller Probanden der jeweiligen Alterstufe
erreicht haben. Sie kénnen aber auch
spater fir jedes Zielwert-Dokumentfeld
eigene Einstellungen vornehmen.

Schwellwert fir Zielwert der Trainingsverfahren 80 | %% [0-100]
[] Berichte mit Idealwert

Ubungsnamen wie @esu O AT {kann lnger dauern)

Es kann ausgewéhlt werden, ob in Medi- passend v
TOOLs die Ubungsnamen des BUP (z.B. Icon-Grafie ol v

.BrainBoy Auditiv", etc.) angezeigt wer-

den oder die Ubungsnamen des AT-3000
(z.B. ,Hortakt", etc.)

Schnellzugriff und Quick-Buttons

Im Reiter Schnellzugriff kann Die Belegung der Protokoll-
Schnellzugriffstasten gedndert werden. Und Sie kdénnen die Belegung
der Schnellzugriffstasten flr die Berichte Ihren Wiinschen entspre-
chend anpassen. Weiter kann die Belegung der neuen Quick-Buttons
am rechten Bildschirmrand Ihren Wiinschen nach angepasst werden.

Die Zuordnung von Werk lasst Sie per Knopfdruck einen ,neuen Klien-
ten" anlegen, auf den ,BUP" zugreifen, sowie ein ,neues Protokoll™ o-
der einen ,neuen Bericht" erstellen.

Universal
Professional

Die Quick-Buttons kdénnen Sie nach Ihren Winschen anpassen und
verandern.

4.2 Eigene Prufschritte erstellen und verwenden

Es ist auch mdglich, Eigene Prifschritte zu erstellen. Diese sind in Ka- :
tegorien sortiert. Die Kategorien mit ihren Prifschritten werden dann in Priifprotokaoll
den Prifprotokollen angezeigt, und die eingetragenen Werte kdénnen
dann in zu erstellende Berichte Gbernommen werden.

Es kann eingestellt werden, welche Kategorien im Protokoll angezeigt
werden sollen, und es kann eingestellt werden, welche Prifschritte in
einen Bericht ibernommen werden.

Erstellen der Priifschritte

Eigene Prifschritte kénnen Uber das Menl unter ,Einstellungen-
>Eigene Priifschritte-Manager" erstellt und verandert werden.
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Es kdnnen Kategorien mit den Knodpfen in der unteren Knopfleiste erzeugt, geléscht und
umbenannt werden. Sie werden als Reiter links oben dargestellt. Die Kategorien kénnen
auch in der Reihenfolge verandert werden. Flr jede Kategorie kann ausgewahlt werden,
in welchen Prifprotokollen sie verwendet wird.

Die Prifschritte werden einer Kategorie zugeordnet. Sie werden entweder nur als Titel-
zeile angezeigt oder komplett mit allen Inhalten. Mit den Knépfen Alle 6ffnen und Alle
schlieBen in der oberen Knopfleiste kann fir alle Prifschritte gemeinsam zwischen den
beiden Ansichten gewechselt werden. Zusatzlich kann diese Ansicht fiir einzelne Prif-
schritte auch Uber den Knopf 6ffnen umgeschaltet werden.

Um einen neuen Prifschritt hinzuzufligen, muss oben der Knopf Hinzufiigen ausgewahlt
werden. Dann wird am Ende der Liste ein neuer Prifschritt hinzugefiigt.

Bei einem neuen Prifschritt muss zwingend ein Titel angegeben werden. Dieser Titel er-
scheint im Prifprotokoll als Name des Priifschritts und wird im Bericht als Uberschrift
verwendet. Der Titel eines Prifschritts darf nur einmal verwendet werden.

Fir den Text im Bericht kann ein Erkldarungstext eingegeben werden, in dem Erlaute-
rungen zum Prifschritt gemacht werden kénnen. Dieser Text erscheint auf jeden Fall
nach der Uberschrift im Bericht, wenn dieser Priifschritt in einen Bericht (ibernommen
werden soll.

Unter Nicht durchgefiihrt kann ein Text eingegeben werden, der im Bericht erscheint,
falls im Protokoll kein Ergebniswert eingetragen wird.

Unter Kein Ergebnis kann ein Text eingetragen werden, der erscheint, wenn im Proto-
koll ein Hakchen unter ,kein Ergebnis® (,k. Erg.") gesetzt wird.

Fir den Text, der als Ergebnistext ausgegeben wird, gibt es die Eintrage Ergebnissatz
(Anfang) und Ergebnissatz (Ende), die zusammen gehdren. Nach dem Text, der im
Anfang eingegeben wird, erscheint im Bericht das Ergebnis mit Einheit, danach folgt das
Ende des Textes. Ein Beispiel macht das anschaulich:

Ergebnissatz (Anfang): ,Es wurde ein Ergebnis von™
Ergebnissatz (Ende): ,erzielt."
Ergibt im Bericht: ,Es wurde ein Ergebnis von 324ms erzielt."

Als nachstes kann eine Einheit angegeben werden. Die Einheit wird im Protokoll und im
Bericht hinter dem Ergebnis angezeigt.

Zu jedem Prifschritt gehéren Regeln. In diesen Regeln wird in Abhangigkeit von den er-
zielten Ergebnissen festgelegt, was flir Empfehlungen im Bericht erscheinen sollen.

Um eine neue Regel hinzuzufligen, muss der Knopf Neue Regel gedriickt werden. Dann
wird am Ende der Regelliste eine neue Regel hinzugefiigt.

Fur eine Regel muss ein Vergleichsoperator angegeben werden. Dieser wird aus einer
Liste verfligbarer Operatoren ausgewahit.

AuBerdem muss ein Schwell- oder Vergleichswert angegeben werden. Wenn von dem im
Protokoll eingegeben Ergebnis - je nach eingestelltem Operator - dieser Wert Uber- oder
unterschritten wird oder auch genau getroffen wird, dann wird im Bericht fir diesen Prif-
schritt die Empfehlung ausgegeben, die unter dann (oder sonst) fir diese Regel einge-
geben wird.

Mit dem Knopf Regel I6schen kdnnen Regeln eines Prifschritts auch wieder geldscht
werden.

Testen und Speichern von Priifschritten

Um zu Uberprifen, ob die Prifschritte und ihre Regeln konsistent sind, kdnnen sie ge-
pruft werden. Dazu muss in der unteren Knopfleiste der Knopf Testen gedriickt werden.
Im Fehlerfall erscheint eine Liste mit Fehlern, die korrigiert werden missen.
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Um die Prifschritte zu speichern, muss in der unteren Knopfleiste der Knopf Speichern
gedriickt werden. Vor dem Speichern wird automatisch immer auch ein Test durchge-
fuhrt. Sollten Fehler erkannt werden, kann nicht gespeichert werden.

Reihenfolge der Kategorien und Priifschritte, Loschen, Import und
Export

Die Kategorien und Prifschritte werden im Protokoll und im Bericht in derselben Reihen-
folge angezeigt, in der sie im Prifschritt-Manager angezeigt werden. Um eine Kategorie
an die gewiinschte Stelle zu verschieben, muss der entsprechende Reiter ausgewahlt
sein, dann in der unteren Knopfleiste mit Hoch und Runter die ausgewdhlte Kategorie
an den gewlinschten Platz verschoben werden.

Um einen Prifschritt an die gewilinschte Stelle zu verschieben, muss der Priifschritt aus-
gewahlt werden. Zum Auswahlen gibt es links unter dem Titel eine Checkbox auswah-
len, mit der Prifschritte ausgewahlt werden kénnen. Um den Prifschritt zu verschieben,
kann dann in der oberen Knopfleiste mit Hoch und Runter der ausgewahlte Prifschritt
an den gewinschten Platz verschoben werden.

Ausgewahlte Priifschritte kbnnen auch geldéscht werden. Dazu missen die zu l6schenden
Prifschritte ausgewahlt werden (Uber die jeweiligen Checkboxen) und dann muss in der
oberen Knopfleiste Entfernen gedrickt werden.

Erstellte Kategorien kdnnen auch exportiert werden, wenn in der unteren Knopfleiste Ex-
portieren gedrickt wird. Es 6ffnet sich ein Dialog, in dem die Kategorien ausgewahlt
werden kénnen. Dann kann ein Speicherort und ein Dateiname ausgewahlt werden, unter
der die Daten gespeichert werden.

Ahnlich funktioniert der Import. Dazu den Knopf Importieren driicken. Es kann ein
Speicherort und die gewlinschte Datei ausgewahlt werden. Beim Import muss noch an-
gegeben werden, wie zu verfahren ist, wenn Kategorien und Prifschritte importiert wer-
den, deren Titel in der eigenen Liste bereits vorhanden sind.

Ubernahme in die Protokolle und Berichte

Jede Kategorie kann im Eigene Prifschritte-Protokoll als Einzelprotokoll oder in der Kom-
bination verwendet werden. AuBerdem kann flr jede Kategorie ausgewdahlt werden, ob
sie als eigenes Modul im Warnke-Prifprotokoll oder im hérFit-Prifprotokoll verwendet
wird. Dazu befinden sich in jeder Kategorieansicht oben Checkboxen.

Wenn flr eine Kategorie ausgewdhlt wird, dass sie als Einzelprotokoll verwendet werden
soll, dann kann fir diese Kategorie ein Eigenes Priifschritte-Protokoll erstellt werden, in
dem nur Prifschritte fir diese Kategorie vorhanden sind. Beim Erstellen eines Eigene
Prifschritte-Protokolls kann zwischen allen als Einzelprotokoll eingestellten Kategorien
ausgewahlt werden.

AuBerdem kann beim Erstellen eines Eigene Prifschritte-Protokolls auch eine Kombinati-
on mehrerer Kategorien ausgewdhlt werden. In der Kombination werden alle Kategorien
verwendet, fir die im Prifschritt-Manager ,,in Kombination™ eingestellt wurde.

Um einen Prifschritt im Protokoll anzuzeigen, muss flr diesen Prifschritt die Checkbox
im Protokoll verwenden angeklickt sein, die sich rechts unter dem Titel befindet.

Dann wird der Prifschritt im Protokoll unter dem Reiter Eigene Priifschritte mit ange-
zeigt.

Um den Prifschritt auch im Bericht erscheinen zu lassen, muss im Protokoll fiir diesen
Prifschritt in Bericht ausgewdhlt werden. Dann erscheinen, je nach eingetragenem Er-
gebnis die Texte im Bericht.
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4.3 Kontextmenus verwenden

In fast jedem Fenster kdnnen Sie die flr das jeweils ausgewahlte Objekt wichtigen Funk-
tionen des Desktop-Menilis auch per "Kontextmenu" erreichen. Hierzu zeigen Sie mit der
Maus auf ein Objekt (z.B. in der Datenbank auf ein Dokument) und klicken auf die rech-
te Maustaste. Es offnet sich ein Menl, worin sie die gewiinschte Funktion auswahlen
kdénnen.

4.4 Textbausteine verwalten

Zur Verwaltung und Bearbeitung von Textbausteinen verwenden Sie bitte den Menlpunkt
"Einstellungen/Textbaustein-Manager". Sie kdnnen mit diesem Werkzeug das Kontext-
menl bearbeiten, welches Sie in Dokument-Textfeldern mit der rechten Maustaste erhal-
ten. Darliber hinaus kénnen Sie fir jeden Textbaustein ein Tastaturkirzel (z.B. ALT-1)
festlegen.

Zur Bearbeitung von KontextmenuUeintrégen kénnen Sie diese per Drag&Drop verschie-
ben oder Kopieren/Ausschneiden/Einfligen.

Die Textbausteine werden durch einen MenUleintrag charakterisiert, der bei Auswahl des
Textbausteins in einem Dokumentfeld eingefigt wird. Wenn Sie zusatzlich einen In-
haltstext definieren, wird bei Aktivierung des Bausteins durch Tastaturklirzel oder Kon-
textmenU dieser Inhaltstext eingefigt.

4.5 Qualitatsmanagement-Report erstellen

MediTOOLs erinnert Sie regelmaBig an die Erstellung eines QM-Reports. Diesen Report
verwendet die Firma MediTECH Electronic GmbH zur Verbesserung des Warnke Prifver-
fahrens und der medizinisch-therapeutischen Gerate. Der Report enthalt nur anonymi-
sierte Dokumente und wird zur sicheren Ubertragung unter Einsatz modernster Verfahren
der Kryptographie vollstandig verschlisselt. Den Inhalt des Reports kénnen Sie im QM-
Report-Manager selbst beeinflussen. Sie kénnen die automatische Erstellung des Reports
abschalten ("Einstellungen/Optionen").

Dokumente, die in den GM-Report aufgenammen werden sallen:
Diokumert Diatum Dokurmert-IC Patient (=4
Warnke Prifpratokoll 05.02.2004 19:06 1 076004364950 Musterschiler, Monika (217
054 3.1 Datensatz 03.02.2004 19:06 107E004364997 husterschiler, Monika (21)
0S4 3.1 Datensatz 05.02.2004 19:06 1076004365012 Musterschiller, Maonika (213

had

===

(%) Wersand per E-Mail  Empfanger-Adresse; | berichti@meditech de
Kommentar:
O Export als Dateisn

Richtwert fir maximale DeteigriRe: 800 | KB Al Informationsn verschliisseln

[ Abbrechen ][ Report erstellen

4.6 Dokumenttypen verwalten

Zur spateren Erweiterung des Systems kdnnen nachtraglich weitere Dokumenttypen in-
stalliert werden. Diese kdnnen Sie von der Firma MediTECH als Datei beziehen.

4.7 Schliussel fir Dokumentmodule verwalten

Der Schlissel-Manager dient der Verwaltung von Dokument-Modul-Freischaltungen, die
in Ihrem System installiert sind. Zur Installation senden Sie die angezeigte Produkt-ID an
MediTECH. Sie erhalten dann die Lizenznummer, mit der Sie die zusatzlichen Module frei-
schalten kdnnen.

4.8 Import/Export

Um MediTOOLs-XML-Dokumente zu exportieren oder zu importieren, verwenden Sie die
Funktionen "Datei/Exportieren" und "Datei/Importieren".
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Folgende Formate werden von MediTOOLs unterstlitzt:

MediTOOLs Klien- (.mtp) Enthélt alle Dokumente, die zu einem Kli-

tenarchive enten gehéren

MediTOOLs Bericht-  (.mbv) Eine Berichtvorlage zu einem bestimmten

vorlagen Dokumententyp

MediTOOLs XML- (.xml) Universelles Austauschformat

Dokumente

Microsoft Word Do- (.doc) Speicherformat von Microsoft Word

kumente

Textnotizen (.txt) Textdatei ohne Formatierungen

RTF-Dokumente (.rtf) Rich-Text-Format, eine Textdatei mit For-
matierung

4.9 Datenbank sichern

Sie sollten regelmdBige Kopien Ihrer Datenbank erstellen, da es durch unvorhersehbare
Zwischenfdlle (z.B. defekte Festplatte, Viren, Systemabstiirze usw.) zu Datenverlusten
kommen kann. Hierzu verwenden Sie den Menupunkt "Datenbank sichern" im Menu "Ein-
stellungen". Sie kénnen ein Verzeichnis und einen Dateinamen auswahlen, in dem die
Sicherungskopie gespeichert werden soll. MediTOOLs schlégt Ihnen einen Dateinamen
vor, der sich zur besseren Ubersicht aus Datum und Uhrzeit der Speicherung zusammen-
setzt. Bei der Sicherung wird die gesamte Datenbank in ein komprimiertes Archiv kopiert,
um Speicherplatz zu sparen.

Als Speicherort der Sicherungskopie sollten Sie eine andere Festplattenpartition oder am
Besten einen Wechseldatentrédger oder einen CD-Brenner verwenden. Wenn Sie die Si-
cherheitskopie auf der gleichen Festplattenpartition wie die Originaldatenbank speichern,
ware bei einem Festplattendefekt hdchstwahrscheinlich auch Ihre Sicherheitskopie unles-
bar! Die Speicherung sollte in einem festgelegten Intervall geschehen. Wir empfehlen die
tagliche Sicherung, denn ihre Daten stellen eine sehr wichtige und nahezu unersetzbare
Ressource dar, flir deren Sicherung Sie selbst verantwortlich sind. MediTOOLs kann Sie
hierbei nur unterstitzen!

Sie kdénnen die Erinnerungsfunktion an die Datensicherung unter Verwendung des Me-
nidpunkts Einstellungen | Optionen anpassen.

4.10Datenbankabgleich

Wenn MediTOOLs im Netzwerkbetrieb benutzt wird, dann werden alle Anderungen aller
Benutzer immer sofort und automatisch in der Datenbank gespeichert. Die Anderungen
anderer Benutzer in der Datenbank werden aber nicht automatisch und sofort in Ihrer
lokalen MediTOOLs-Ansicht dargestellt.

Die Ubertragung der Daten kann bei groBen Datenbanken etwas langer dauern. In gréBe-
ren Netzwerken, wenn viele Benutzer gleichzeitig mit MediTOOLs arbeiten, kann dadurch
die Arbeitfahigkeit eingeschrankt werden. Aus diesem Grund kann benutzerkontrolliert
ein Datenbankabgleich vorgenommen werden, bei dem die Ansicht in MediTOOLs mit
dem aktuellen Stand der Datenbank synchronisiert wird. Dadurch werden Anderungen,
anderer Benutzer, die parallel mit MediTOOLs arbeiten, sichtbar gemacht.

Ein Datenbankabgleich sollte immer dann vorgenommen werden, wenn Sie Anderungen
anderer Benutzer sofort in Ihrer lokalen MediTOOLs-Version sehen wollen. Ansonsten
werden Anderungen anderer Benutzer beim nachsten Start von MediTOOLs sichtbar.

Der Datenbankabgleich wird vorgenommen, wenn der Menlpunkt Tools | Datenbankab-
gleich ausgewahlt wird.
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4.11 Wiederherstellung gesicherter Daten

Die gesicherten Datenbanken sind in ZIP-Archiven gespeichert. Zur Wiederherstellung
mussen Sie das Archiv entpacken und die Datei "MEDITOOLS.GDB" an den Ort "[INSTAL-
LATIONSPFAD]/DATA/DATABASE/" kopieren. Wichtig: Sie miissen die dortige Daten-
bankdatei ersetzen und verlieren dadurch alle nach der Sicherung eingefiigten
Dokumente und Einstellungen!

4.12 Datenbankdatei einlesen

Sie kdnnen die Dokumente und Klienten einer bestehenden Datenbankdatei (z.B. aus ei-
ner Vorversion wie MediTOOLs 3.1) in MediTOOLs einlesen. Wahlen Sie hierzu den Menu-
punkt "Einstellungen | Bestehende Datenbank einlesen". AnschlieBend werden Sie nach
dem Speicherort der Datei gefragt. Alle neuen Klienten und Dokumente werden der ge-
offneten Datenbank hinzugefligt. Sofern MediTOOLs anhand bestimmter Kriterien fest-
stellt, dass ein Klient oder ein Dokument bereits vorhanden ist, wird das betreffende Ob-
jekt nicht hinzugefigt.

e Bei einzulesenden Klienten wird Nachname, Vorname und Geburtsdatum vergli-
chen. Stimmen diese Daten nicht vollkommmen iberein, wird der Klient aus der
einzulesenden Datenbank neu hinzugefiigt. Wenn einzulesende das Stammdaten-
dokument neueren Datums ist, wird das bestehende ersetzt.

e Bei einzulesenden Dokumenten und Berichtvorlagen wird die Dokumentengleich-
heit anhand eines sogenannten Hashwerts geprift. Dieser Wert gibt sehr eindeu-
tig Auskunft Gber die Inhaltsgleichheit zweier Dokumente.

Hinweis: Prifung auf Dokumentengleichheit kann MediTOOLs nur auf solchen Datenban-
ken durchfihren, die mit MediTOOLs ab Version 3.3 gespeichert wurden.

Es ist mdglich, administrative Schilerdaten aus dem Lese- und Rechtschreibtrainingspro-
gramm Orthofix zu Gbernehmen. Orthofix kdnnen Sie ber die Firma MediTECH erwerben
(im Internet: www.meditech.de).

4.13 Spezielle Konfiguration der MediTOOLSs

In diesem Abschnitt erhalten Sie Anleitungen fiir einige spezielle Anpassungen der Medi-
TOOLs. Diese Arbeitsschritte erfordern z.T. erweiterte Kenntnisse des Betriebssystems
und sollten daher nur vorgenommen werden, wenn Sie Uber diese Erfahrungen verfiigen.

Hinweis: Ein falsches Vorgehen kann u.U. dazu flhren, dass Sie Ihre MediTOOLs-
Installation nicht mehr benutzen kénnen.

4.13.1 Verlagern der Datenbank in ein anderes Verzeichnis oder eine an-
dere Partition

Sie kdnnen die Datenbank vom Standardinstallationsverzeichnis in ein anderes Verzeich-
nis oder auf eine andere Partition verschieben.

HINWEIS: Falls dies flr die Serverversion vorgenommen wird, muss die entsprechende
Anderung auch fur alle Clients vorgenommen werden.

Gehen Sie wie folgt vor:
- Beenden Sie MediTOOLs.
- Kopieren Sie die Datei
[MediTOOLs-Installationsverzeichnis]\data\de_de\database\MEDITOOLS.GDB
an den gewtlinschten Ort.

- Offnen Sie den Registrierungs-Editor: Wé&hlen Sie im Startmeni "Ausfiihren..."
und geben Sie dort "regedit" ein. Klicken Sie auf "OK".

- Wahlen Sie in der Baumstruktur folgenden Schllsselpfad:
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-  HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Meditech\MediTOOLs\9.0

- Klicken Sie im rechten Fenster_bereich auf "DatabaseFile" und wahlen Sie im Menl
"Bearbeiten" den MenlUpunkt "Andern".

- Geben Sie nun Ihren neuen Zielpfad der MediTOOLs-Datenbank ein, klicken Sie
"OK" und beenden Sie den Registrierungseditor.

- Wenn Sie nun MediTOOLs starten, wird Ihre neue Datenbank-Kopie verwendet.
Uberzeugen Sie sich davon, indem Sie nach Beendigung von MediTOOLs das Da-
tum der letzen Anderung der beiden "meditools.gdb"-Dateien (Original im Medi-
TOOLs-Verzeichnis und am Ort Ihrer Kopie) vergleichen.

- Bitte filhren Sie die Anderung an der Einstellung "DatabaseFile" auch im Schlissel
HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Meditech\MediTOOLs\CurentVersion  durch,
damit andere MediTECH-Produkte ebenfalls auf die verschobene MediTOOLs-
Datenbank zugreifen kdénnen.

HINWEIS: Die Verlagerung der Datenbank-Datei in einen Netzwerkpfad ist mit
der MediTOOLs-Einzelplatz-Version nicht méglich, da der Datenbankzugriff Da-
tei-basiert und lokal erfolgt. Dariiber hinaus ware durch gleichzeitiges Bearbei-
ten von Dokumenten durch mehrere Benutzer Datenverlust moglich! Wiinschen
Sie Mehrbenutzer-Tauglichkeit, erwerben Sie bitte eine Mehrbenutzer-Version
der MediTOOLs.

4.13.2 Gemeinsamer Betrieb von Orthofix und MediTOOLS

MediTOOLs bietet Ihnen die Mdglichkeit, aus dem Orthofix-Programm administrative
Schilerdaten zu Ubernehmen. Durch die Installation der MediTOOLs wird die VerknUp-
fung mit Orthofix problemlos hergestelit.

Hinweis: In einem Ausnahmefall kénnen Sie die Orthofix-Datenbank zunachst nicht
durch die MediTOOLs verwenden: Falls Sie Windows NT, Windows 2000 oder Windows XP
benutzen, das Orthofix-Programm zeitlich nach den MediTOOLs installiert haben und nur
eingeschrankte Windows-Benutzerrechte auf Ihrem Computer haben, kann MediTOOLs
die Orthofix-Datenbank ohne eine Konfigurationsanderung nicht ansprechen. Windows
lasst es aus Sicherheitsgriinden nicht zu, dass Benutzer mit eingeschrankten Privilegien
eine gemeinsam genutzte Datenbankdatei verwenden, sofern diese Datenbankdatei nicht
explizit daftir freigegeben wurde.

Es bestehen verschiedene Mdglichkeiten der Abhilfe zur Wahl:

e Importieren Sie die administrativen Orthofix-Schilerdaten immer nur unter Ver-
wendung einer Windows-Benutzerkennung mit Administrations-Privilegien.

e Erfahrene Windows-Anwender mit Administrationsrechten auf dem betreffenden
Computer kénnen unter Windows 2000 oder Windows XP Professional die Ortho-
fix-Datenbank-Datei freigeben. Unter Windows XP Home Edition ist dies nicht
madglich.

e Flhren Sie die MediTOOLs-Installation erneut durch, wodurch das Setup-
Programm die Orthofix-Datenbank auch flir Benutzer mit eingeschrankten
Windows-Privilegien freigibt.

e Oder kontaktieren Sie den Support fir Hilfestellung. Bitte beachten Sie, das Soft-
waresupport einen glltigen MediTOOLS-Softwareservicevertrag voraussetzt. Bitte
setzen Sie sich flr weitere Details mit unserem Kundenservice in Verbindung; wir
helfen Ihnen gerne weiter.

©2001-2016 MediTECH Electronic GmbH 38



